BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Paoc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: 116/2017/TT-BTC Ha Noi, ngay 25 thang 10 nam 2017

THONG TU
Huwdng dan cong tac giam sat tuan tha cdia Uy ban chiing khoan Nha nwéc
déi véi hoat dong trong linh vire chirng khoan ctia S& giao dich chirng
khoan, Trung tam lwu ky chitng khoan Viét Nam

Can ctr Luat chirng khoan ngay 29 thang 6 nam 2006 va Luét stra doi, bo
sung mot s6 diéu cla Luat Chirng khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh s6 58/2012/NB-CP ngay 20 thang 7 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat chirng
khoan va Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cla Luat chirng khoan;

Can ct Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2015 cua
Chinh pht stra d6i, b8 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 58/2012/NB-CP ngay
20 thang 7 nam 2012 cla Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sO diéu cla Luét chirng khoan va Luét stra doi, bd sung mot so diéu cua
Luat chirng khoan;

Can c¢r Nghi dinh s6 42/2015/NB-CP ngay 05 thang 5 nam 2015 cla
Chinh pht quy dinh vé chitng khoan phai sinh va thi trivdng chirng khoan phai
sinh;

Can c¢r Nghi dinh s6 87/2017/NB-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cla
Chinh pht quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctia BO
Tai chinh;

Theo dé nghi ctia Cha tich Uy ban Chirng khoan Nha nuoc, Bo tru*(;ng BO
Tai chinh ban hanh Thoéng tv huéng dan céng tac giam sat tuan tha cia Uy ban
ching khoan Nha nuwéc ddi voi hoat dong trong Iihh vic chiing khoan cltia S&
giao dich ching khoan, Trung tam lwu ky chirng khoan Viét Nam.

Chuong |
QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

Thong tu nay huéng dan vé viéc thic hién cong tac giam sat clia Uy ban
ching khoan Nha nudc (sau day viét tat 1a UBCKNN) doi vai viéc tuan tha cac
quy dinh phap luat clia S& giao dich chirng khoan (sau day viét tat la SGDCK)



va Trung tdm lvu ky chitng khoén Viét Nam (sau day viét tat 1a TTLKCK) trong
viéc t6 chirc, thuc hién nghiép vu vé chiing khoan va thi treang chiing khoan.

Diéu 2. Quyén han va trach nhiém ciia UBCKNN

1. Xay duwng cac van ban quy pham phap luat vé giam sat tuan thd phap
luat vé chirng khoan va thi trwong chirng khoan déi véi SGDCK, TTLKCK,
trinh cdp c6 thdm quyén ban hanh va ban hanh van ban hwéng dan theo tham
quyeén.

2. Thuc hién giam sat doi véi SGDCK, TTLKCK theo quy dinh cla phap
luat nhdm dam bao hoat dong ctia cac don vi nay dwoc thwe hién ding cac quy
dinh ctia phap luét vé chirng khoan va thi tredng chirng khoan (sau day goi tat 13
gidm sat tuan tha).

3. Chép thuan cho SGDCK va TTLKCK ban hanh céac quy ché nghiép vu
va cac van ban khac vé viéc thuc hién nghiép vu trong Iinh vic chiing khoan va
thi trvong chirng khoan theo quy dinh phap luét.

4. Xay dwng va thuc hién ké hoach kiém tra giam sat tuan th hang nam,
t0 chirc kiém tra dinh ky theo ké hoach hodc dot xuat khi can thiét doi voi
SGDCK va TTLKCK.

5. Tam dinh chi hoat ddng giao dich chirng khoan ctia SGDCK, hoat dong
lvu ky chirng khoan, hoat dong thanh toan bu trir chirng khoan ctla TTLKCK
trong truong hop c6 dau hiéu anh hwdng dén quyén va loi ich hop phap ctia nha
dau tu.

6. X ly theo tham quyén hodc bao céo co quan cd tham quyén xt ly doi
V@i vi pham quy dinh phap luat vé chiring khoan va thi truong chirng khoan cua
SGDCK va TTLKCK.

7. Bao cao B0 Tai chinh két qud thuc hién cong tac giam sat tuan tha quy
dinh tai Chuvong IV Thong tu nay.

Diéu 3. Phuong thirc giam sat cia UBCKNN

1. UBCKNN thuyc hién giam sat tuan thu trén co sé bao cao cia SGDCK,
TTLKCK theo quy dinh tai Chuwong IV Thong tw nay; phan anh cua céc to chtc,
ca nhan hoat dong trén thi trvong chirng khoan va cac nguoén tin trén phuong
tién thong tin dai chdng lién quan dén td chirc va thuc hién cac hoat dong nghiép
vu chirng khoan va thi truong ching khoan ctia SGDCK, TTLKCK va qua céac
hoat dong phdi hop nghiép vu gilta UBCKNN va SGDCK, TTLKCK.

2. Trén co s k& hoach giam sat tuan tha hang nam, UBCKNN thuc hién
kiém tra dinh ky SGDCK, TTLKCK va t6 chirc kiém tra dot xuét khi can thiét.

Diéu 4. Nghia vu clla SGDCK va TTLKCK

1. Ban hanh cac quy ché, quy trinh va cac van ban nghiép vu theo quy
dinh cla phap luat vé chirng khodan va thi truong chiing khoan.



2. Thuc hién ché dd bao céao theo quy dinh tai Chwong 1V Thong tu nay.
3. Thuc hién luu trir va bdo mat déi véi ho so, tai liéu, chirng tir va di liéu
vé nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat.

4. Cung cép day du, chinh xac, kip thoi cac thong tin, tai liéu, di liéu theo
yéu cau cia UBCKNN dé phuc vu cong tac giam sat tuan tha.

5. SGDCK thuc hién giam sat viéc tuan thd quy dinh phap luat vé ching
khoan va thi truvdng chirng khoan va quy ché clia SGDCK d6i véi thanh vién
giao dich, thanh vién giao dich dac biét, t6 chirc c6 chitng khoan niém yét, dang
ky giao dich, t0 chirc va cac ca nhan tham gia giao dich trén thi truong chirng
khoan. TTLKCK thuc hién viéc giam sat tuan thi quy dinh phap luat vé ching
khoan va thi trwong chirng khoan va quy ché ciia TTLKCK d6i v6i thanh vién
lvu Ky, thanh vién bu trlr. Trong trwdng hop phét hién vi pham, SGDCK,
TTLKCK c6 trach nhiém x0& ly ddi véi cac hanh vi vi pham quy ché cla
SGDCK, TTLKCK theo quy dinh. Treong hop vuot qua tham quyén SGDCK,
TTLKCK cé trach nhiém bao cao UBCKNN x& ly theo quy dinh cua phéap luat.

6. Chiu s ki€ém tra, giam sat cia UBCKNN theo quy dinh ctia phap luat
vé chirng khoan va thi truong chirng khoan quy dinh tai Théng tv nay; bao cao
giai trinh va ké hoach khic phuc ddi voi cac ndi dung két luan, kién nghi cta
UBCKNN Vé két qua giam sat tuan tha.

7. Kién nghi, d& xudt UBCKNN Vé viéc ban hanh, stra dbi, b0 sung cac
quy dinh phap luat va van ban nghiép vu cia SGDCK va TTLKCK cho phu
hop.

Chuong 11

NOI DUNG GIAM SAT TUAN THU
PpOI1 vO1 SO GIAO DICH CHUNG KHOAN

Diéu 5. Giam sat hoat dong ban hanh van ban va pho bién, tuyén
truyén
Noi dung gidm sat cia UBCKNN d6i véi hoat dong nay bao gom:

1. Giam séat viéc ban hanh, bo sung, stra doi, hdly bé ndi dung clia cac quy
ché va céac van ban khéac diéu chinh hoat déng nghiép vu ciia SGDCK.

2. Giam sat hoat dong phd bién tuyén truyén van ban quy pham phap luat
va quy ché nghiép vu cila SGDCK.

Diéu 6. Giam sat hoat dong nghiép vu

UBCKNN thuc hién giam sat tuan tht phap luat vé chirng khoan va thi
truong chirng khoan doi véi SGDCK vé cac hoat ddng nghiép vu sau:

1. T0 chtrc thi treong giao dich chirng khoan:



a) To chirc bd may, hoat dong van hanh hé théng céc thi trvong giao dich
chirng khoan; cung cap thong tin, di¥ liéu giao dich; xay dung, quan ly bo chi s6
thi trvong va cac hoat dong khéac co lién quan;

b) T6 chirc hoat dong giao dich chitng khoan tai cac thi tredng giao dich
chitng khoan; viéc thuc hién cac bién phap tam nglrng, dinh chi hodc huy bo
giao dich chirng khoén.

2. To chtrc giam séat giao dich chirng khoan: giam sat hoat dong giao dich
tai cac thi trwong giao dich chitng khoan cla thanh vién giao dich, thanh vién
giao dich dac biét, thanh vién giao dich chirng khoan phai sinh va céc to chic,
ca nhan tham gia thi trvong chiing khoan.

3. TO chirc ddu gia, ddu thau chirng khoan.

4. Quéan ly niém yét, dang ky giao dich chirng khoan: chap thuan, hiy bé
niém yét, dang ky giao dich chirng khoan; giam sat viéc duy tri diéu kién niém
yét, dang ky giao dich chitng khoan; giam sat ddi vdi chirng khoan bi kiém soét,
canh béo va tam nglrng giao dich; viéc x& ly doi v&i vi pham cta to chirc niém
yét, dang ky giao dich theo quy dinh phap luat va theo quy ché ctia SGDCK.

5. Quan ly thanh vién giao dich, thanh vién giao dich dac biét: chap thuan,
hdy bo tu cach thanh vién giao dich, thanh vién giao dich dac biét; cap, thu hoi
thé dai dién giao dich; giam sat viéc duy tri tw cach thanh vién giao dich, thanh
vién giao dich dac biét; hoat dong giam sat ciia SGDCK d6i voi thanh vién giao
dich, thanh vién giao dich dac biét trong viéc tuan thu phap luat vé chirng khoan
va quy ché clia SGDCK; viéc xt ly ddi voi vi pham cla thanh vién giao dich,
thanh vién giao dich dac biét theo quy dinh phap luat va theo quy ché cla
SGDCK.

6. Bao cao, cong bd thdng tin va giam sat hoat dong céng b6 thong tin:
viéc thuc hién nghia vu bao céo, cong b6 thong tin cila SGDCK trén thi treong
ching khoan theo quy dinh; viéc cung cap cac thong tin thi trvdng, cac thong tin
lién quan dén chirng khoan niém yét, dang ky giao dich cila SGDCK; hoat dong
giam sat cia SGDCK ddi véi viéc thuc hién nghia vu bao céo, cong bo thong tin
clia to chirc c6 chirng khoan niém yét, dang ky giao dich, thanh vién giao dich,
thanh vién giao dich dac biét, t6 chirc phat hanh chitng quyén va céc t0 chirc, ca
nhan giao dich trén thi trwong chiting khoan do SGDCK t6 chic.

7. Hoat dong trung gian hoa giai ciia SGDCK dbi voi tranh chap lién quan
dén hoat dong giao dich chirng khoan.

8. Hoat dong kiém soat ndi bd clia SGDCK doi véi cac hoat dong nghiép
vu vé chirng khoan va thi trwong chirng khoan.

9. Hoat dong trién khai va danh gia viéc thuc hién cac van ban quy pham
phap luat, cac quy ché, quy trinh, quy dinh diéu chinh cac hoat dong nghiép vu
do SGDCK ban hanh.



10. Luu trit, bdo mat ho so, ching tlr, di¥ liéu gbc lién quan téi viéc thuc
hién nghiép vu.

11. Cac hoat ddng khac ctiia SGDCK c6 lién quan dén chirng khoan va thi
treong chiing khoan.

Chuong 11

o NOI DUNG GIAM SAT TUANTHU
BOI VOI TRUNG TAM LUU KY CHUNG KHOAN VIET NAM

Diéu 7. Giam sat hoat dong ban hanh van ban va phd bién, tuyén
truyén

NoOi dung giam sat cia UBCKNN d6i v6i hoat dong nay bao gom:

1. Giam sat viéc ban hanh, b0 sung, stra doi, htly bd ndi dung cla cac quy
ché, quy trinh va cac van badn khac diéu chinh hoat dong nghiép vu cla
TTLKCK theo quy dinh phap luét.

2. Giam sat hoat dong pho bién, tuyén truyén cac van ban quy pham phap
luat va cac quy ché nghiép vu clia TTLKCK.

Dbiéu 8. Giam sat hoat dong nghiép vu

UBCKNN thuc hién giam sat tuan tha phap luat vé chirng khoan va thi
treong chirng khoan déi véi TTLKCK veé cac hoat dong nghiép vu sau:

1. Chép thuan, thu hoi Gidy chirng nhan thanh vién lvu ky, thanh vién bu
trir; giam sat viéc duy tri diéu kién dang ky thanh vién lvu ky, thanh vién bu tri;
giam sat viéc thuc hién quyén cla TTLKCK déi véi thanh vién lwvu ky, thanh
vién bu trlr; hoat dong giam sat cia TTLKCK déi véi thanh vién lwu ky, thanh
vién bu trir trong viéc tuan thu phap luat vé ching khoan va quy ché cula
TTLKCK; viéc x ly vi pham d6i véi thanh vién luu ky, thanh vién bu trir cla
TTLKCK theo quy dinh cta phap luat chirng khoan va theo quy ché cla
TTLKCK.

2. Bang ky, hay dang ky chitng khoan; cap, quan ly ma ching khoan;
thuc hién quyén clia nguoi s& hitu chiing khoan; chuyén quyén sé hitu chirng
khoan khéng qua hé théng giao dich.

3. M@, quan ly tai khoan luu ky chirng khoan; ky gti, rat, cam cd, giai tda
chirng khoan.

4. Cap, quan ly ma so giao dich ctia nha dau tw nwéc ngoai.

5. Viéc thuc hién nghia vu bao céo, cong b6 thong tin clia TTLKCK theo
quy dinh phap luat; hoat dong giam sat clla TTLKCK d6i véi thanh vién luu ky,
thanh vién bu trlr trong viéc thuc hién nghta vu bao céo.

6. Viéc to chirc thuc hién hoat dong bu trir thanh toan ching khoan; stra
16i, x& 1y 16i, lui thoi han thanh toan, loai bd thanh toan; 1ap, quan ly, s& dung
Quy ho tro thanh toan; 14p, quan Iy va str dung quy bu trir.



7. Viéc thiét 1ap hé thdng bao ddm quan ly tach biét tai khodn, tai san cla
thanh vién bu trir v&i tai khodn, tai san cia TTLKCK; tach biét tai khoan, tai san
cua tirng thanh vién bu trir; tach biét tai khoan, tai san ky quy cla thanh vién bu
trir va cac khach hang ctia chinh thanh vién bu trir do.

8. Viéc quan ly hé thdng vay va cho vay chitng khoan (SBL), quan ly hé
thong giao dich hoan doi chitng chi quy ctia quy hoan déi danh muc (quy ETF),
quan ly hé théng thanh toan bu trir chirng quyén c6 bao dam.

9. Luu trir bdo mat ho so, chitng tlr, dir liéu goc lién quan tdi viéc thuc
hién nghiép vu.

10. Hoat dong kiém soat ndi bd va quan ly rdi ro theo tirng nghiép vu

11. Hoat dong dén bu thiét hai cho khach hang khi cung cap dich vu lién
quan dén hoat dong nghiép vu.

12. Hoat dong trién khai va danh gia viéc thwc hién cac van ban quy pham
phap luat, cac quy ché, quy trinh, quy dinh diéu chinh cac hoat dong nghiép vu
do TTLKCK ban hanh.

13. Céc hoat dong khac ctia TTLKCK co lién quan dén ching khoan va
thi trvong chirng khoan.

Chuong IV
CHE O BAO CAO

Diéu 9. Bao cdo ciia SGDCK va TTLKCK

1. B&o céo dinh ky

a) SGDCK va TTLKCK c6 trach nhiém bao cao UBCKNN két qua cong
tac giam sat tuan tha dinh ky hang thang theo ndi dung quy dinh tai Phu luc I va
Phu luc Il ban hanh kém theo Théng tw nay trong vong 10 ngay lam viéc dau
tién clia thang tiép theo.

b) SGDCK va TTLKCK c6 trach nhiém bao cao UBCKNN két qua cong
tac giam sat tuan tha dinh ky hang nam theo ndi dung quy dinh tai Phu luc IlI,
Phu luc IV ban hanh kém theo Théng tv nay, trong dé danh gia viéc tuan thu
cac quy dinh cla phap luat va quy dinh lién quan trong trién khai hoat dong
nghiép vu theo cac ndi dung quy dinh tai Chuong Il va Chwong 111 Thong tw nay
va cac kién nghi, dé xuat (néu co) trong vong 20 ngay lam viéc dau tién clia nam
tiép theo.

2. Bao céo bat thuong

SGDCK va TTLKCK c6 trach nhiém bao cdo UBCKNN khi phat sinh cac
suv kién sau:



a) Canh bao, kiém soat va tam ngirng giao dich chirng khoan niém yét va
dang ky giao dich trén SGDCK;

b) Tam thoi dinh chi hoat dong lwvu ky, bu trir va thanh toan giao dich
chitng khoan; thu hoi gidy chitng nhan thanh vién luu ky, thanh vién bu trir cla
TTLKCK;,

¢) Vi pham cta td chirc cd chirng khoan niém yét, dang ky giao dich,
thanh vién giao dich, thanh vién giao dich dac biét cia SGDCK, thanh vién lwu
ky, thanh vién bu trir clia TTLKCK thudc tham quyén xt ly ctia UBCKNN;

d) Khiéu kién lién quan dén thanh vién lvu ky, thanh vién bu trir cla
TTLKCK, thanh vién giao dich, thanh vién giao dich ddc biét cia SGDCK, hoat
dong nghiép vu clia SGDCK va TTLKCK thudc tham quyén gidi quyét cla
UBCKNN.

SGDCK, TTLKCK c0 trach nhiém bao cao UBCKNN trong vong 24 gi¢
ké tlr khi phat sinh cac sw kién quy dinh tai diém a, b khoan 2 Diéu nay; doi voi
cac nodi dung quy dinh tai diém c, d khodn 2 Diéu nay SGDCK, TTLKCK cé
trach nhiém bao cao UBCKNN trong vong 72 gio ké tir khi phat sinh cac su
Kién.

D06i voi cac bao cdo giam sat bat thuong giri UBCKNN quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay SGDCK, TTLKCK c6 trach nhiém néu rd y kién danh gia va
kién nghi phuong an xr ly doi voi tirng truong hop, kém theo day du ho so co
lién quan.

3. Bao cao theo yéu cau

SGDCK, TTLKCK cé trach nhiém guri bdo céo theo dung néi dung va
thoi han khi nhan dwoc yéu cau bang van ban ctia UBCKNN lién quan dén cong
tac giam sat tuan tha.

4. Cac bao céao dinh ky, béat thudng va theo yéu cau quy dinh tai khoan 1,
2 va 3 Diéu nay duoc thé hién dudi hinh thirc van ban va tép dir lieu dién t.
SGDCK, TTLKCK c0 trach nhiém lwu gil* thong tin da bao cao UBCKNN theo
quy dinh ctia phap luat.

Piéu 10. B4o céo clia UBCKNN

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tlr khi nhan day di bao cao két qua
cbng tac giam sat tuan tha dinh ky nam ctia SGDCK va TTLKCK theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 9 Thong tv nay, UBCKNN béo cdo Bo Tai chinh két
qua thuc hién cbng tac giam sat tuan tha theo cac ndi dung néu tai Chuong 1l va
Chuong 111 Thong tv nay.



Chuwong V
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. biéu khodan thi hanh

1. Théng tw nay co hiéu luc ké tlr ngay 08 thang 12 nam 2017 va thay thé
Thong tu s6 193/2013/TT-BTC ngay 16/12/2013 cua BO truong BO Tai chinh
hwéng dan cong tac gidam sat tuan tha cta Uy ban Chirng khoan Nha nwéc doi
vGi hoat dong trong Iihh vuc chitng khodn cua S& Giao dich ching khoan va
Trung tdm lwu ky ching khoan Viét Nam.

2. Chu tich Uy ban Chitng khoan Nha nuéc chiu trach nhiém t6 chic va
chi dao viéc thic hién gidm sat tuan tha d6i véi hoat dong trong linh vic chiing
khoéan clla SGDCK va TTLKCK theo ding quy dinh cta phéap luat va quy dinh
tai Thong tv nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu cd khé khin, vudng mac dé nghi phan
anh kip thoi vé B0 Tai chinh dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhan: KT.BO TRUONG
- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP; THU TRUONG
- HDND, UBND cac tinh, thanh phd tryc thudc

TW;

- Van phong Chinh phd;

- Vén phong Trung uong va cac Ban ¢ lia Dang;

- Vén phong Tong Bi thu;

- Van phong Quéc hdi;

- Van phong Chu tich nuéc;

- V&n phong Ban chi dao Trung wong vé phong Tran Xuan Ha
chdng tham nhiing;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Vién kiém soat nhan dan tdi cao;

- Cuc kiém tra van ban (Bo Tu phéap);

- Cbng bao;

-Trang thdong tin dién t& cla BO Tai chinh,
UBCKNN;

- Kiém toan Nha nudrc;

- Céac don vi thudc BO Tai chinh;

- S& GDCK, TTLKCK Viét Nam;

- Cac don vi thuoc UBCKNN;

- Lwu: VT, UBCK, (200b).



Phu luc I. BAO CAO PINH KY THANG CUA SGDCK

(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 116/2017/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2017 hudng dan cong tac giam sat tuan tha clia
UBCKNN déi v&i hoat ddng trong Iinh virc chirng khoan ctia SGDCK va TTLKCK Viét Nam)

SO GIAO DICH CHUNG KHOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
S5 Poc lap - Ty do — Hanh phac

....ngay thang nam 20....

1. Béo cao danh gia chung tinh hinh hoat déng nghiép vu cia SGDCK
2. V@ viéc xay dyng van ban

Phan loai theo hoat dong Ban hanh mai Stra doi, bo sung Hay bo

1 2 3 4

Quan ly thanh vién

Quan ly giao dich

Tham dinh va quan ly niém yét

Pau gia, dau thau

Giam sat giao dich

Kiém soat nbi bd

Cdng bd thong tin

Tong cong

COt 1: thé hién cu thé ndi dung phén loai cac van ban do SGDCK ban hanh theo thdm quyén (cac loai nay c6 thé thay doi theo cac ndi dung nghiép vu
clia SGDCK)

COt 2: thé hién so lvong van ban SGDCK da ban hanh méi trong Ky bao cao

Cot 3: thé hién s6 lwgng van ban SGDCK da stra doi, bd sung trong ky bao céo

COt 4: thé hién sb lwgng van ban SGDCK da hiy bé trong ky bao cao

3. Quan ly, giam sat thanh vién giao dich
3.1 X0 ly HO so chap thuan, cham dut tw cach, dinh chi, tam ngirng két néi giao dich clia thanh vién giao dich




Cot 1:
Cot 2:
Cot 3:
Cot 4:
Cot 5:
Cot 6:
Cot 7:
Cot 8:
Cot 9:

<~ | Tongso | Tongso
TOng s6 ~ ~ o o
N - ho so ho so TOng sO | TOng so - " -
nh%?ihq; cham dinh chi | hoso tam | ho so dé Tﬁggéso TONng sO S0 ri]gisd
ghichab | qptda | danhan ngirng da nghi x ho so TOng sO glal S6 ho so
thuan da A SR A en x cham N . n quyét
A gn nhan day da va | nhanday chap . ax | dinh chi ho so . chua giai
S nhéan day a . NN A .. | ditda N in qua han 9
Thi trvong dGi va hop day du hop 1€ du va hgp | thuan da iAj da giai tam hoic ¢6 guyeét xong
lBtheo | vahop | theoquy | I€theo giai % &t quyét ngng | o | trong ky bao
L & theo dinh quy dinh | quyét quyst trong ky | da giai bphe cao
quy dinh : . N ., | trong ky L2 N khac
. | quydinh | trongky | trongky | trongky L2 béo cao quyet .
trong ky . L 2 Lo Lo béo cao .. | (néu co)
b&0 CA trong ky | bao céo bdocao | bao cao trong ky
4o céo L2 .
bao céo bao cao
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Niém yét
bang ky GD
Trai phiéu
Phai sinh
Tong s
thé hién loai thi treong giao dich
thé hién tong s6 ho so dé nghi chap thuan tw cach thanh vién giao dich SGDCK da nhan day du, hop I dé giai quyét tron g ky bao céo

cao

thé hién téng s6 hd so chdm dut t cach t hanh vién giao dich SGDCK @ nhan day du, hop 18 dé giai quyét trong ky béo cao
thé hién tong s6 ho so dinh chi hoat dong giao dich SGDCK lap dé giai quyét trong ky bao cao
thé hién tdng s6 ho so' tam ngirng hoat dong giao dich SGDCK lap dé gi ai quyét trong ky bao céo
thé hién téng s6 ho so dé nghi chap thuén tw cach thanh vién giao dich SGDCK da giai quyét xong trong ky bao céo
thé hién tong s6 ho so cham drt tw cach thanh vién giao dich SGDCK d giai quyét xong trong ky bao céo
thé hién téng s6 ho so dinh chi hoat dong giao dich SGDCK dé gidi quyét xong trong ky bao céo
thé hién téng s6 ho so tam ngirng hoat dong giao dich SGDCK da giai quyét xong trong ky bao céo
COt 10: thé hién s6 ho so' dé giai quyét qua han hodc ¢ vi pham khac theo quy dinh (néu co)
Cot 11: thé hién tong so ho so' dé nghi chdp thuan, chdm dtit, dinh chi, tam ngirng SGDCK d& nhan day di va hop 1é nhung chua gidi quyét xong trong
ky bdo cdo = sd ho so chwa gidi quyét xong clia ky tredc chuyén sang + sé ho so phét sinh trong ky bao cdo -sd ho so da gidi quyét trong ky bao




3.2Xr ly ho so cap mai, cap lai, hiy tuw cach thé dai dién giao dich

Tong so Tang s6
ng Tong s6 | ho so hly
ho so ho so tw cach Tongsd | SO ho so '
cap mol cap lai thé dai ToONng s6 Tong s6 | ho so hay gidi S0 ho so
~ da nhan . A in ~ - N - N . K chua
Ma ~ <> | ddnhan | dién dd | h6socap | ho so cap tu cach quyét
o \ day du S - o o - Y . giai
Thi truong SO thi 'tAhan_h va hop Qay du ) nha’n Qay mo1 gial lai giai t_rAle d";{'_ qua har) quyét
: W VIEN giao | aypeg | Va hop 1€ du va quyet quyet dien gial | hoac co on
dich U theoquy | hoplé trongky | trongky quyét vi pham tron gky
quy dinh theo quy | bao cao baocao | trongky khac ong *
dinh . ) L . bao cao
., | trong ky dinh bdo cdo | (néu cod)
trong ky L 2 .
bao CA béao cao | trong ky
4o céo .
bao céo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Niém yét 1 1
2 2
DBang ky giao dich
Trai phiéu n
TV dac biét
TV clla SGDCK
TOng cong
Ghi chu:
SO ho so .....tai cac cot 4,5,6,7,8,9,10,11 cla thanh vién ..... bao gom ......thé dai dién giao dich.

Cot 1: thé hién thi truong

Cot 2: thé hién so thi tv tinh theo tirng thanh vién giao dich ¢é ho so phat sinh trong ky
Cot 3: thé hién ma thanh vién giao dich




Cot 4, 5 va 6: thé hién tdng s6 lugng hd so cdp méi thé, cap lai thé va hidy tv cach thé PDGD SGDCK da nhan day da, hop 1é dé giai quyét trong ky
béo céo

COt 7, 8 va 9 : thé hién tong so lvong ho so cdp mdi thé, cap lai thé va hly tv cach the DPDGD SGDCK dé giai quyét xong trong ky bao céo

Cot 10: thé hién s6 ho so da gidi quyét qua han hodc cé vi pham khéc theo quy dinh (néu co)

COHt 11: thé hién téng s6 ho so V& cdp mai, cap lai, gia han va thu hoi thé PDGD SGDCK da nhén day di va hop 18 nhung chua giai quyét xong trong
ky béo céo; cot nay thé hién so hod so chua giai quyét xong trong ky bao cdo = s ho so chua giai quyét xong ctia ky truéc chuyén sang + so hod
so phat sinh trong kY bdo céo - s6 hd so' da giai quyét trong ky bao céo

3.3X ly H6 so vi pham clia thanh vién giao dich

Tong s6 vu

Tongsovu | Tong sd vu o AN . "
viéc c6 dau viéc chura TAOI‘IQNSO,VL! - " V'e(i gral . Sovu V.'?.C
hidu vi dén moe xir | V1€C daxrly | Tongsowvu quyét qua chuwa giai
NO6i dung pharh phat | 1y theo thdm theo tham viéc da bao han hodc c6 | quyét xong
hien trong quyen clia quyén cua cao UBCK Vi pharp trong ky Ghi chu
ky' bAo CA0 SGDCK SGDCK khac (néu béo cao
co)
1 2 3 4 5 6 7 8

Vi pham ché do cong
b6 thdng tin trén thi
truong NY/DKGD

Vi pham ché dd cong
b6 thong tin trén thi
trwong TPCP

Vi pham ché do6 cong
b6 thong tin trén TTPS

Vi pham ché d bao céo
trén thi truong
NY/DKGD

Vi pham ché do béo cao
trén thi trvong TPCP




trén TTPS

Vi pham ché dd bao céo

Vi pham quy dinh vé
giao dich chirng khoan

Khéc

Tong cong

COot 1: thé hién ndi dung vi pham
COt 2: thé hién s6 vu viéc c6 ddu hiéu vi pham SGDCK phét hién trong ky bao cao
Cot 3: thé hién tong s6 vu viéc chua dén mirc xt ly theo thdm quyén clia SGDCK
COt 4: thé hién tdng s6 vu viéc SGDCK da xt ly theo tham quyén clia SGDCK trong ky bao céo
COt 5: thé hién tng s6 vu viéc SGDCK da bao cao UBCKNN
Cot 6: thé hién téng so vu viéc SGDCK gidi quyét bi qua han hodc ¢ vi pham khac (néu cd)
COt 7: thé hién téng s6 vu viéc SGDCK da nhan day du va hop Ié nhung chua gidi quyét xong trong ky bdo cdo = s6 vu viéc chua giai quyét xong clia
Ky truéc chuyén sang + s vu viéc phat sinh trong ky bao céo - s6 vu viéc da gidi quyét trong ky bao céo
Cot 8: giai thich rd vi pham/vu viéc vira dugc SGDCK xi ly theo thdm quyén vira chuyén cho UBCK x@ ly hodc gidi thich rd cac vi pham cla thanh

vién giao dich.

4. Quan ly niém yét, dang ky giao dich
4.1 X ly ho so chap thuan, hay bé chirng khoan niém yét/dang ky giao dich

Tong s6 ho so da

Tong s6 Iwgng

nhan day da va chirng khoan TOng sO ho so da Tong S0 'E"‘-mg S0 b 0so gal S6 ho so chuwa
A A « x x chtrng khoan theo | quyét qua han «
NOi dung hop Ié theo quy theo ho so da giai quyét trong n X ia: 22 giai quyét xong
. N NN N ho so da giai hoac c6 vi pham VY
dinh trong ky nhan day du va ky bao céo x K Khac (U 6 trong ky bao céo
b40 CA0 hop I8 guyeét trong ky ac (néu co)
1 2 3 4 5 6 7

Niém yét lan dau




Thay d6i niém yét

Hay bd niém yét

DKGD lan dau

Thay d6i BPKGD

Hly bé DKGD

Niém yét CCQ ETF
lan dau

Thay doi niém yét
CCQETF

Hay b6 niém yét
CCQETF

Niém yét CW lan dau

Thay doi niém yét
Cw

Hay bé niém yét CW

Niém y&t CKPS

Hay bo CKPS

TOng cong

Ghi cha: B2 nghi lam rd thay d6i (ting hay giam) d6i vai moi CK.

Cot 1: thé hién ndi dung xt ly

COt 2: thé hién tong s6 hd so niém yét/dang ky giao dich SGDCK dé nhan day dd va hop 1€ theo quy dinh dé x& ly trong ky béo céo

COt 3: thé thién téng s6 ¢6 phiéu tweng tng voi s lugng hd so phét sinh thé hién tai cot 3

COt 4: thé hién tong s6 hd so' niém yét/dang ky giao dich SGDCK dé gidi quyét xo ng trong ky bao céo

COt 5: thé thién tong s ¢ phiéu twong tng v&i sd lvong ho so phat sinh thé hién tai cot 5

COot 6: thé hién sd ho so da gidi quyét qua han hodc c6 vi pham khac theo quy dinh (néu co)

COt 7: thé hién tdng s6 ho so SGDCK da nhan day dl va hop Ié nhung chua giai quyét xong trong ky béo cdo = sd ho so chwa gidi quyét xong clia ky
trudc chuyén sang + s6 hd so' phat sinh trong ky béao cao - s6 ho so da giai quyét trong ky bao céo

5. Tiép nhan, xt ly hd so dang ky giao dich trai phiéu



Noi dung Tongs6hosodd | Tongso lwong | Tong so ho so da | Tong so lwgng trai | Tong s6 ho so giai | S6 hd so chua
nhan day du va trai phiéu gidi quyét trong | phiéu theo ho so guyét qua han giai quyét xong
hop 1€ theo quy ky bao céo da giai quyét hodc c6 vi pham trong ky bao

dinh trong ky trong ky béo cao khac (néu co) ca0
bao céao
1 2 3 4 5 6 7

Niém yét TPCP

Hay niém yét TPCP

Niém yét TP dia
phuong

Hay niém yét TP dia
phuong

Niém yét TP Céng ty

Huay niém yét TP Cong
ty

Tong cong

Ccot 1:
Cot 2:
Cot 3:
Cot 4:
Cot 5:
COt 6:
COot 7:

thé hién noi dung xt ly
thé hién téng s6 hd so' Ve giao dich trai phiéu SGD CK ¢4 nhan day di va hop 1€ theo quy dinh dé xt ly trong ky béo céo
thé hién tong sO trai phiéu twong (ng voi s lvgng hd so phat sinh thé hién tai cot 3

thé hién tong sd ho so V& giao dich trai phiéu SGD CK da giai quyét xong trong ky bao céo
thé hién téng s6 trai phiéu twong (ng voi s6 luong ho so phat sinh thé hién tai cot 5

thé hién s6 ho so da gidi quyét qua han hodc c6 vi pham khac theo quy dinh (néu c6)

thé hién tng s6 ho so' da lap theo quy dinh nhung chua giai quyét xong trong Ky bao cao = s6 hd so chua giai quyét xong cla Ky trudc chuyén

sang + s6 ho so phét sinh trong ky béo céo - s ho so da gidi quyét trong ky béo céo .

6. XU ly vi pham cdng ty niém yét, dang ky giao dich

Noi dung Tong sO vu

Tong sb vu viéc

Tong sb vu viéc Xt

Tong sb vu viéc

Téng sO ho so giai

S0 vu viéc chuwa




viéc c6 dau chua dén muirc xt ly theo tham bado cdo UBCK | quyét qua han hoac | gidi quyét xong
hiéu vi pham ly theo tham quyeén cla c6 vi pham khéac trong ky béo cao
da phat hién guyén cla SGDCK (néu co)
trong ky béo SGDCK
céo
1 2 3 4 6 7
Ché do6 cong bo
thong tin

Ché d0 bao céo

Giao dich c0
phiéu quy

Khac

Téng cong

Cot 1: thé hién loai vi pham

COt 2: thé hién s6 vu viéc c6 ddu hiéu vi pham SGDCK phat hién trong ky bao céo
COt 3: thé hién tong s6 vu viéc chwa dén mirc x ly theo thdm quyén clia SGDCK

COt 4: thé hién tdng s6 vu viéc SGDCK da xtr 1y theo thdm quyén clia SGDCK trong ky bao céo
COt 5: thé hién tong sd vu viéc SGDCK da bao cdo UBCKNN

COt 6: thé hién tong sd vu viéc SGDCK gidi quyét bi qua han hodc cé vi pham khac (néu cd)

Cot 7: thé hién tong s vu viéc chua gidi quyét xong trong ky bdo cdo = s6 vu viéc chua gidi quyét xong cua ky truéc chuyén sang + sO vu Viéc phat
sinh trong ky bao céo - s6 vu viéc da giai quyét trong ky bao cao

7. XU ly vi pham ctia c6 dong I6n, nguoi ndi bd, ngudi lién quan cha ngudi ndi bo, ngudi lién quan cla nguoi dugc Uy
quyén cdng bo thong tin cla t6 chirc dai chlng (gdm to chirc niém yét va td chirc dang ky giao dich)

TOngsd VU | Téng sb vu oA
vitccoddu | vigcosa | TNg SOV
Loai vi pham hiéu vi pham | gén moc x| V€€ 92y
' ' phathién | |y theo tham | €0 tham
trong ky b&o | ‘quyancga | dUyencua
c40 SGDCK SGDCK

T6ng sO wu
viéc bao cao
UBCK

Tong sO vu viéc
gidi quyét qua
han hoac co vi

pham khéac (néu

co)

Tong sb vu viéc
chuwa giai quyét
xong trong ky
bao céo

Ghi chu




1 2 3 4 5 6

Vi pham ché do
Céng bd thdng tin
cla nguoi ndi bd

Vi pham khéc cla
nguoi nbi bd

Vi pham ché do
Céng bd théng tin
clia cd dong Ion

Vi pham khéc cla
co dong lon

Vi pham ché do
cong bd thong tin
cta nguoi lién quan

Vi pham khéc cla
nguoi lién quan

Vi pham ché do
cong bd thong tin
cla doi tuong lién
guan khac

Vi pham khéc cla
doi twong lién quan
khéac

Cot 1: Thé hién loai vi pham

Cot 2: Thé hién tong s6 vu viéc ¢d dau hiéu vi pham SGDCK da phat hién dé xt ly trong ky bao céo

COt 3: Thé hién tong sO vu viéc chwra dén mirc xi ly theo thdm quyén clia SGDCK

COt 4: Thé hién tong s6 vu viéc SGDCK da xi ly theo tham quyén

CoOt 5: Thé hién tdng sO vu viéc SGDCK déd bao cao UBCKNN

COt 6: Thé hién tong sO vu viéc da giai quyét qua han hodc co6 vi pham khéc theo quy dinh (néu cé)

Cot 7: Thé hién tong sO vu viéc phat hién nhung chura giai quyét xong trong ky béao cao

COt 8: Giai thich rd vi pham/vu viéc vira dugc SGDCK XU ly theo tham quyén vira chuyén cho UBCK X ly.



8. Hoat dong dau gia, dau thau chirng khoan

Tong so dot Tong so lwgng | Téng s dot dau Téng s lwong Tong s0 dot dau
dau giad/dau chirng khoan gia/ dau thau chirng khoan theo gia/ dau thau Tong sb dot dau
thau SGDCK theo h6 so ddu | SGDCK da thuc | ho so dau gia/dau SGDCK giai gid/ dau thau
Loai chirng khoan | da nhan day dua gia/dau thau hién trong ky thau SGDCK da guyét qua han SGDCK chua gidi
va hop lé theo | SGDCK da nhan béo cao thuwc hién trong ky | hodac c6 vi pham | quyét xong trong
quy dinh trong | day du va hop Ié bao céo khac (néu co) ky bao céo
ky bao cao theo quy dinh
1 2 3 4 5 6 7
CO phiéu
Trai phiéu

Cot 1: thé hién loai chitng khoan

COt 2: thé hién tong so dot dau gia, dau thdu SGDCK da nhan ho so day dd va hop 1€ trong ky bao céo
Cot 3: thé hién téng so luvong chirng khoan twong (ng véi s6 dot dau gia, dau thau thé hién tai cot 2
COt 4: thé hién téng s6 dot dau gia, dau thau SGD CK thuc hién trong ky bao céo
Cot 5: thé hién téng s& luong chiing khoén twong (ng véi s6 dot dau gia, dau thau thé hién tai cot 4

Cot 6: thé hién s dot dau gia, dau thau SGDCK da giai quyét qua han hodc cé vi pham khac theo quy dinh (néu cd)

COt 7: thé hién t6ng so dot dau gia, déu thau SGD CK chua giai quyét xong trong ky bao céo = s0 dot dau gia, déu thau chua giai quyét xong ctia ky

truéc chuyén sang + sO dot dau gia, ddu thau phat sinh trong ky béo cao-so dot dau gia, dau thau da gidi quyét trong ky béo céo

9. Hoat dong trung gian hoa giai

Tong s6 ho so lam
trung gian hoa giai vé
giao dich chirng khoén
phat sinh trong ky bao

céo

Tong s6 ho so lam trung
gian hoa gidi khac phat
sinh trong ky bao céo

Tong s6 ho so lam
trung gian hoa giai vé
giao dich chirng khoan
da giai quyét trong ky

bao cao

Tong s6 ho so lam trung
gian hoa giai khac da giai
guyét trong ky bao cao

S6 cubi ky bao cao

1

3

Cot 1: thé hién s6 ho so lam trung gian hoa gidi trong ITnh virc chirng khoan ctia SGDCK phét sinh trong ky bao céo

10




Cot 2: thé hién s6 ho so lam trung gian hoa giai trong IThh vuc khac clla SGDCK phat sinh trong ky bao cao
COt 3: thé hién s6 hd so lam trung gian hoa giai trong [inh vire chitng khoan clia SGDCK da giai quyét trong ky bao cao

COt 4: thé hién s6 ho so lam trung gian hoa gidi trong Iihh vuc khac clia SGDCK da giai quyét trong ky bao cao
Cot 5: thé hién s6 ho so dang giai quyét va chwa giai quyét lam trung gian hoa giai ctiia SGDCK trong ky béao cao

10. Hoat dong giam sat giao dich chirng khoan

Tong s6 ho so vu Téng s0 Vipham | Tongsé hdosoxr | Tongsd hosodd | Tong s6 ho so 6 hb s VU
viéc da lap theo chuwa dén muirc xir ly ly theo tham bao cao da giai quyét .
) . - - N . , o viéc chua giai
NGi dung quy d!r]h tljong ky theq tham quyén quyeén cua UBCKNN (néu qua h_an hoac quyét xong
' béo cao cua SGDCK SGDCK co) c6 vi pham N:
. trong ky béo
khac theo quy ca0
dinh
1 2 3 4 5 6 7
Tiéu chi giam sat
Khac
Tong cong
Cot 1: thé hién ndi dung giam sat

COt 2: thé hién téng s& vu viec SGDCK da phét hién dé x& ly trong ky béo céo
Cot 3: thé hién tong s6 vu viéc vi pham chwa dén mikc i ly theo tham quyén clia SGDCK

COt 4: thé hién tong sO v

Cot 5: thé hién tong s6 vu viéc SGDCK da bao cao va chuyén hd so dé UBCKNN x{ ly theo tham quyén

u viéc SGDCK da xtr ly theo tham quyén

Cot 6: thé hién s6 vu viéc da giai quyét qua han hodc cé vi pham khac theo quy dinh (néu cd)
COt 7: thé hién t6ng s6 vu viéc phat hién nhung chua giai quyét xong trong ky béo céo = s0 vu viéc chua gidi quyét xong ctia Ky trudc chuyén sang +
s0 vu viéc phat sinh trong ky bao céo - sb vu viéc da giai quyét trong ky bao cao

11. C6ng b6 thdng tin

Thong tin cong bo

Téng s6 thong tin dé tiép nhan
trong ky béo céo

Téng s6 thong tin da giai quyét
trong ky béo céo

S6 thong tin giai
quyét qua han hoac
c6 vi pham khéc
(néu co)

S6 thong tin chuwa
gidi quyét xong
trong ky béo céo

11




1

Théng tin céng bo tr
SGDCK

Thong tin cong b6 tir to chirc
NY/BKGD

Thoéng tin cong bo tir co dong
I&n, nguoi ndi b va nguoi cd
lién quan.

Théng tin cong bd tir thanh
vién giao dich TTNY/BKGD

Théng tin cong bd tir thanh
vién giao dich TTCKPS

Théng tin cong bd tir thanh
vién giao dich thi truong
TPCP

Tong cong

Cot 1: thé hién loai to chirc cong b6 thong tin

Cot 2: thé hién tong s6 thong tin SGDCK da tiép nhan trong ky bao céo
Cot 3: thé hién tdng so thong tin SGDCK da giai quyét trong ky bao céo
COt 4: thé hién t6ng s6 thdong tin da giai quyét qua han hoac c6 vi pham khac theo quy dinh (néu co)
Cot 5: thé hién tong soO thdng tin da ti€p nhan nhung chua gidi quyét xong trong ky bao cdo = s6 thong tin chuwa gidi quyét xong clia ky trudc chuyén

sang + sO thdng tin da ti€p nhan trong ky bao cao - sb thong tin da giai quyét trong ky bao cao

12.Hoat dong kiém soat ndi bo

S6 Ivgng ndi dung hoat ddéng nghiép

A S6 don vi thuc | S6 lwgng noi . N N .,
Hoat dong hién kiém tra | dung kiém tra vu con,chua'dat.hoac ca_rAl chan Ghi chu
chinh, rat kinh nghiém
1 2 3 4 5

12




Quén ly thanh vién

Quaén ly thanh vién giao dich dac biét

Quan ly thanh vién tao lap thi truong

Tham dinh va quan ly niém yét

Pau gia, dau thau

Giam sat giao dich

Cong b0 thdng tin

Khéc

Tong cong

COt 1: thé hién hoat dong chuyén mon da tién ha nh kiém tra trong ky bao céo (cac loai nay cé thé thay ddi theo cac ndi dung nghiép vu ctia SGD CK)
COt 2: thé hién tong so don vi co lién quan da kiém tra

Cot 3: thé hién téng s6 ndi dung da kiém tra ddi v&i hoat ddong chuyén mon thé hién tai cot 1

COt 4: thé hién tdng s6 ndi dung con chua dat hodc can chan chinh, rat kinh nghiém (néu cd)

Cot 5: thé hién viéc kiém soat chuyén mon hay phdi hop khi tdng hop bao céo
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Phu luc I1. BAO CAO PINH KY THANG CUA TTLKCK

(Ban hanh kem theo Thong tw s6 116/2017/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2017
hudng dan cong tac giam sat tuan thd ciia UBCKNN dbi véi hoat dong trong linh
wue chitng khoan clia SGDCK va TTLKCK Viét Nam)

1. Béao cao danh gia chung tinh hinh hoat déng nghiép vu ciia TTLKCK

2. Vé viéc xay dwng van ban

LTnh vuc diéu chinh Ban hanh m@i Slra doi, bo sung Hay bd

1 2 3 4

Quén ly thanh vién

Dbang ky chirng khoan

Lwu ky chirng khoan

Thanh toan bu trir

Cép ma giao dich

Ché do bao cao

Téng cong

COt 1: thé hién Iinh virc digu chinh cla céac loai van ban do TTLKCK ban hanh theo thdm quyén
(cac loai nay c6 thé thay ddi theo cac ndi dung nghiép vu cla TTLKCK)

COt 2: thé hién s6 lugng van ban TTLKCK da ban hanh méi trong ky béo céo

COt 3: thé hién s0 luvong van ban TTLKCK da stra doi, bo sung trong ky bao cao

COt 4: thé hién sb lugng van ban TTLKCK da hidy bé trong ky bao cao




3. Quan ly, giam sat thanh vién
3.1. XU Iy ho so chép thuén, chdm dut tw cach thanh vién

Tong s6 | Tong sO
ho so ho so Téng ,
chdp | cham s6ho | 10090 soho | SOhO
thuan dut da ho so 2 | SO
dinhan | nhan ﬁg cham S0 g'iat' chua
gay di | day dd chap | Gt ga qUYE | giai
C s n R X , thuan , gua han x
Loai thanhvién | vahop | vahop | Khéac 3 gidi giai Khéac < .| quyét
Ié theo | Ié theo a gial uyét h_oac €0 | yon
' ' quyet quy vi pham 9
quy quy trong trong khéac trong
dinh | dinh ky bao | KY bao (néu co) | 9 Pa°
trong trong Ca0 cao céo
ky bao | ky bao
cao cao
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Thanh vién
luu ky
- Cong ty chting
khoan
- Ngén hang luu
ky

2. Thanh vién bu
triv

3. Khac

Tong sb

*Ghi chi: D0i voi cac truong hgp chadm dit tw cach thanh vién, TTLKCK néu rd tén thanh vién
va ly do cham dut ti cach thanh vién

COt 1: thé hién loai thanh vién

COt 2 va 3: thé hién tdng s6 hd so dé nghi chép thuén tv cach thanh vién, hd so chdm dut tw cach
thanh vién TTLKCK da nhan day du, hop Ié dé giai quyét trong ky bao cao

COt 4: thé hién tong so ho so khac lién quan dén ndi dung chép thuan, cham dit tw cach thanh

vién TTLKCK da nhan day du, hop Ié dé giai quyét trong ky bao cao

COt 5 va 6: thé hién tong s6 ho so dé nghi chap thuan tw cach thanh vién, chdm dit tw cach thanh
vién TTLKCK d4 giai quyét xong trong ky béo céo
COt 7: thé hién tong s6 ho so khac lién quan dén ndi dung chép thuan, chadm dit tw cach thanh
vién TTLKCK da giai quyét xong trong ky bao cao

Cot 8: thé hién s6 hd so da giai quyét qua han hodc cé vi pham khac theo quy dinh (néu c6)

COt 9: thé hién tdng s6 hd so TTLKCK dé nhan day dd va hop 1é nhung chua gidi quyét xong
trong ky bao co (bang téng s6 hd so' chua gidi quyét xong ky trudce + tong hd so phat sinh ky bao
céo- tong ho so da gidi quyét xong trong ky bao céo)




3.2. Xtr ly ho so vi pham ctia thanh vién

Téng s
vu viéc | TONng soO o S0 vu viéc . A
c6 dau vu Viéc Tong >0 h(,) Tong s6 hd | giai quyét Sovu viee
. hiéu vi chua | 30 da xu ly so da bao quéa han chua gial
Loai vi pham ' < theo tham . < ... | quyétxong
pham den 3n clia cao hoac co vi trona kb
phat hién | mtc x& (':Il'lfl'yLKCK UBCKNN | pham khac béo%ég
tt:(?ng !(S/ ly (néu co)
4o cao
1 2 3 4 5 6 7
Ché do bao cao
cla CTCK
Nghiép vu clia
CTCK
Khéc
Ché do béo cao
cla NHLK
Nghiép vu clia
NHLK
Khac
Ché dd bao cao
cla TVBT
Nghiép vu clia
TVBT
Khéc
*Ghi cha:

- POi v6i cac hd so xt ly theo tham quyén clia TTLKCK, d& nghi TTLKCK néu chi tiét
cac truong hop c6 hinh thirc x ly tir khién trach trd Ién.

- PGi voi cac hd so da bao céo, chuyén thdm quyén cho UBCKNN x& ly, TTLKCK g
kem ho so lién quan;

COt 1: thé hién loai vi pham

COt 2: thé hién s vu viéc ¢d dau hiéu vi pham TTLKCK phat hién trong ky béao cao

COt 3: thé hién tdng s6 vu viéc chwa dén mic x& ly theo quy ché clia TTLKCK

COt 4: thé hién téng sO vu viéc TTLKCK da x{ ky theo tham quyén ctia TTLKCK trong ky bao
cao

COt 5: thé hién tong s6 vu viéc TTLKCK da bao cao UBCKNN

COt 6: thé hién tong sO vu viéc TTLKCK giai quyét bi qua han hoéc cé vi pham khac (néu co)
COt 7: thé hién tdng s0 vu viéc TTLKCK da nhan day du va hop 1é nhung chua gidi quyét xong
trong ky bao céo (bang tdng s6 hd so chua gidi quyét xong ky trudce + tdng hd so phat sinh ky bao
c4o- tong ho so da giai quyét xong trong ky béo céo)




4. Hoat dong dang ky chirng khoan

Téng so ho

s0 da nhan S6 lvong ho 86 lugng gsigi Z?J)S/cét fk?ugogsi’gi
_ B day qu va so G gidi chirng khoan qué han quyet
Loal nghiep w hop I¢ Fheo quyét trong twong ung hoac c6 vi xong
quy dinh . vGi ho so da - ] .
trong ky béo ky gidi quyét pha[n kr)ac trong ky
ca0 (néu co) béo cao
1 2 3 4 5) 6

Pang ky lan dau

Pang ky bd sung

Huy dang ky toan
bo

Huy dang ky mot
phan

Tong cong

Cot 1: thé hién ndi dung ho so
COt 2: thé hién t6ng s6 ho so' Ve dang ky, hldly dang Ky TTLKCK da nhéan day dd, ho p 1é trong ky

bao cao

COt 3: thé hién tong s6 ho so' vé dang ky, hily dang ky TTLKCK da giai quyét trong ky bao céo

Cot 4: thé hién téng s chitng khoan twong ing véi tong s6 hod so dé ghi tai cot 4

COt 5: thé hién tdng s6 ho so da gidi quyét qua han hodc c6 vi pham khéc theo quy dinh (néu c6)

COt 6: thé hién tdng s6 ho so da day du va hop 18 nhung chua gidi quyét xong trong Ky bao céo
(bang t6ng s6 hd so chua gidi quyét xong Ky trudc + téng hd so phat sinh ky bao céo - tng hd so

da gidi quyét xong trong ky bao céo).




4.1 Xt ly ho so diéu chinh thong tin

Téng s6 ]
ho so Tong s6
diéu r:jqésg T6ng | Téng s6
chinh aied Téng s6 hd | s6 ho ho so P S6 ho
Doi thong ;;'Qgts\% so dieu | sodiéu| diéu Tong s6 S0 Tgiw SO
twong tin da lrong chinh loai | chinh | chinhsd | ho so diéu ?J 5t chua
yéucau | nhan chrng chiing | thong | sais6t | chinh loai ﬂé);lan giai
dieu | daydd | gpoanga | KNO&NdA | tinca |Veluong | ching | &5 T quyer
chinh va hO’p nhan déy n,har:] day glél ChU’T:\g k_f}(_)an dAa Vi .ham xong
thong tin | 1é theo dil va IETUQ’ ahop | o vat gpog’r! giai quyst kﬁ]é'c trong
dang ky quy hop 1& g.;hegrql;y trong a g'flt' tt;(?ng ky (néu c6) ky bao
dinh | theo quy k;/ b0 cad | Ky bao tr((q)trjlyek)‘/ a0 cao cao
trong dinh céo béOQ(])é.O
ky bao | trongky
ca0 bao céao
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Nha dau
tw
T0 chiic
phat hanh
Tong so

COt 1: thé hién tén dbi tuong yéu cau TTLKCK diéu chinh thong tin dang ky

COt 2, 3 va 4: thé hién tdng so ho so' dé nghi diéu chinh thdng tin , diéu chinh sai s6t sd lvong

chiring khoan s& hitu, diéu chinh loai chirng khoan TTLKCK da nhan day du, hop 1€ theo quy

dinh @€ xt ly trong ky bao céo

COt 5, 6 va 7: thé hién tong so ho so dé nghi diéu chinh thong tin, diéu chinh sai s6t sO lwvong s&

httu, diéu chinh loai chirng khoan TTLKCK dé giai quyét trong ky bao cao

Cot 8: thé hién so ho so da giai quyét quéa han hodc cé vi pham khac theo quy dinh (néu cé)

COt 9: thé hién téng s6 ho so da day du va hop 18 nhung chua gidi quyét xong trong Ky bao céo

(bang téng s6 ho so chua gidi quyét xong ky trudc + téng ho so phat sinh ky b 40 c4o - t6ng ho so

da gidi quyét xong trong ky bao céo).




4.2 Xt ly ho so chuyén quyén s¢ hiru chirtng khoan ngoai hé théng giao dich

clia SGDCK
T6ng s6 ho Tong so - -
so ddnhan | Tongsd | chirng khoan Sigih?JS%t (;Shougo ?édi
day dadva | hosoda twong trng g uéqhg/n U gt
Loai chuyén quyan hop I& theo | giai quyét | v6i hd so da hq anan o guy
. ; g 0ac c6 Vi xong
quy dinh | trong ky gidi quyét Kha .
trong ky bao cdo | trong ky bao pha[n ac trgng ky
bao CA0 40 (néu co) béo céo
1 2 3 4 5 6

Chttng khoan da dang ky, lvu ky
chwa niém yét/dang ky giao dich

Biéu, tang, cho

Thtra ké

Giao dich 16 1&

TCPH thu hoi/ mua lai cta
CBCNV

Cong doan mua lai cia CBCNV

TCPH thuéng/phan phdi/ ban lai
cho CBCVN

Tl Céng doan sang CBCNV

Chuyén quyén s& hiru cta co
dong sang lap trong thoi gian
han ché chuyén nhuong

TCPH thay d6i c6 dong chién
luoc trong thoi gian han ché
chuyén nhugng

Chuyén nhugng gitta NDT Oy
thac va cong ty quan ly quy va
nguoc lai

Chuyén nhugng gilta cac cong
ty quan ly quy véi nhau

Chuyén QSH theo QP cua Toa
an

Chuyén QSH so chia tach, sap
nhap, hop nhat doanh nghiép
hodc phan dinh lai co ché quan
ly tai chinh ctia doanh nghiép

Chuyén QSH do g6p vén bang
cO phiéu vao doanh nghiép

Chuyén QSH do ban déu gia
phan von nha nuéc

Chuyén QSH do thyc hién chao
mua cong khai

Tong cong




COt 1: thé hién loai chuyén quyén
COt 2: thé hién tong so hd so TTLKCK da nhan day du, hop Ié vé chuyén quyén s& hiru ngoai hé
thdng giao dich cia SGDCK trong ky bao cao
Cot 3: thé hién tong s6 ho so vé chuyén quyén s¢ hiru ngoai hé thng TTLKCK da gidi quyét
trong ky bao cao
COt 4: thé hién tdng s6 chirng khoan tirong (ng véi tng s6 hd so da ghi tai cot 4
COt 5: thé hién tong s6 ho so da giai quyét qua han hodc co6 vi pham kh ac theo quy dinh (néu cd)
Cot 6: thé hién tong s6 ho so dé day di va hop |é nhung chua gidi quyét xong trong ky béo céo

(bang tong s6 hd so chua gidi quyét xong ky trude + tdng hd so phat sinh ky bao céo - tong ho so

da giai quyét xong trong ky bao cao).

4.3 Xt ly ho so thuc hién quyén

Tong sO <« . | Tongso
thec | e hien | OUEN | S8 | Tongss
Loai hién *s 7| tham dv hoso | Tongsd
. N bang o~ e | SO thuc " n -
chirng bang chirng dai hoi co hien thure hién | ho so SO ho so
khoan tien da khodn da dong da bz‘ing bang guyén gidi
nhan Ao a0 | Nhanday | - ~ . | ching |thamdy | quyét
~ .- | nhanday . L7 | tién da O o ]
day du a0 va du va A khoan da | dai hdi | qua han
va hop | hople |99 gidi | c6dong | hoidc cb
A hop 1€ quyet < X oa :
1é theo theo quy quyét da giai | vi pham
theo quy : trong . x ]
quy dinh dinh KV bao trong ky | quyét khéac
dinh tron Ky trong ky cgo badocao | trong ky | (néu co)
trong ky b&o gcéo béo cao béo cao
béo céo
1 2 3 4 5 6 7 8
CO phiéu
Tréai phiéu
Tin phiéu
Chtng chi
quy
Tong cong

COt 1: thé hién loai chirng khoan thyc hién quyén

Cot 2: thé hién t6ng s6 hd so Vé viéc thuc hién quyén bang tien TTLKCK d4 nhan day da, hop 1é

trong ky bao cao
COt 3: thé hién téng s6 hd so Vé viéc thic hién quyén bang chiing khoan TTLKCK da nhan day

da, hop Ié trong ky bao céo
COt 4: thé hién tdng s6 hd so vé viéc thuc hién quyén tham du dai hdi c6 dong TTLKCK dé nhéan

day da, hop 1€ trong ky bao cao




COt 5: thé hién tdng s6 hd so V8 viéc thurc hién quyén bang tién TTLKCK da gidi quyét trong ky
béo céo

COt 6: thé hién tdng s6 ho so V& viéc thuc hién quyén bang chitng khoan TTLKCK da giai quyét
trong ky bao cao

COt 7: thé hién tong sO ho so Ve viéc thuc hién quyén tham dv dai hoi c6 dong TTLKCK da giai
quyét trong ky bao céo

COt 8: thé hién s6 hd so da giai quyét qua han hodc c6 vi pham khéc theo quy dinh (néu c6)

COt 9: thé hién tong s6 hd so dé day dd va hop 1é nhung chua gidi quyét xong trong Ky bao céo
(bdng t6ng s6 hd so chua giai quyét xong ky trude + tdng hd so phat sinh ky bao cdo - tong hd so
da gidi quyét xong trong ky bao céo).

4.4 Xt ly ho so cdp ma chirng khoan

o 1w | TONgsO O -
Tong so ho  x P <~ | SOhOso -
~ .. | sohuyma | Tongso TONng sO ~ | SO0 hoso
SO Cap moi . A . ~ . . | gidi quyét
5 A 4 danhan | hosocap | hoso hdy , chua giai
dinhanday | .. .. . e ax X 4x qué han ~
. ) . | day duava mai da ma da . quyét
Chirng khoan | du va hop 1€ A K ~, | hoac cévi
hop 1€ theo | gidi quyét | giai quyét xong
theo quy . N N pham .
. quy dinh trong ky | trong ky L trong ky
dinh trong . L LT khéac (néu L
S trong ky bao cao bao cao , béo cao
ky bao cao L o co)
béo cao
1 2 3 4 5 6 7
Co0 phiéu
Trai phiéu
Tin phiéu
Ching chi
quy
Téng cong

COt 1: thé hién loai chirng khoan

COt 2: thé hién tong so hd so vé cap mé chitng khoan TTLKCK dé nhan day du, hop 1é trong ky
béo céo

COt 3: thé hién tong sO s6 ho so vé hlly ma ching khoan TTLKCK d& nhan day da, hop 1é trong
ky bao céo

COt 4: thé hién téng s6 ho so vé cdp méa chirng khodn TTLKCK da gii quyét trong ky béo cdo
COt 5: hién tong s s6 hd so vé hily mé chitng khodn TTLKCK da giai quyét trong ky bao céo
COt 6: thé hién téng s6 ho so da giai quyét qua han hodc co vi pham khéc theo quy dinh (néu c §)




COt 7: thé hién tdng s6 ho so da day du va hop 1 nhung chua gidi quyét xong trong Ky bao céo
(bang t6ng s6 hd so chua gidi quyét xong Ky trudc + téng hd so phat sinh ky bao céo - tdng ho so
da giai quyét xong trong ky bao cao).

5. Hoat dong Iwu ky chirng khoan

~

SO
lwvong -
chng s?yo rilgi
Tongsoho | TOng | khoan o Bl ,
. dg ahan s0hdo | twong qqa/é S6héso | SO ho so
a S so da trng chua gidi | chua gidi
day da va . han K PN
Loai nghiép vu hop 1€ theo gl o hodc co quyet quyet ky
U dinh quyét | tong so Vi xong trudc
?ro); K bao | frong ho so ham | trong ky | chuyén
s g Ky ky bdo | d& gidi F|)<h'ac bdo cao | sang
cao guyét U
trong (c())
ky bao
cao
1 2 3 4 5 6 7

M& tai khoan lwu ky
Dong tai khoan lvu
ky

Ky guri chirng khoén

Rt chirng khoén

Cam c6 chirng khoan

Gidi tda chirng khoan

Tong s6

COt 1: thé hién loai nghiép vu Itu ky

COt 2: thé hién tong s6 ho so Vé luu ky chiing khoan TTLKCK da nhan day du, hop 1é trong ky
béo céo

Cot 3: thé hién t6ng s6 ho so Ve lvu ky chitng khodn TTLKCK d4 gidi quyét trong ky bao cao
COt 4: thé hién tong s6 ching khoan twong (ng voi tong s6 ho so da ghi tai cot 4

COt 5: thé hién tdng so ho so' da giai quyét qua han hodc c6 vi pham khéc theo quy dinh (néu co)
COt 6: thé hién tong sd ho so dad day di va hop 1€ nhwng chua giai quyét xong trong ky bao cao

COt 7: thé hién tong s6 ho so TTLKCK da nhan day du va hop Ié nheng chua gidi quyét xong
trong ky truéc chuyén sang (bang téng sé hd so chua gidi quyét xong ky truéc + tén g hd so phat
sinh ky bao céo - tong ho so da gidi quyét xong trong ky bao céo).



6. Hoat ddng bu trir va thanh toan chirng khoan
6.1 XU Iy ho so stra 16i, x( Iy 16i, I0i thoi han thanh toén, loai bé thanh toan

giao dich
N Loai bo
Lui thol i -
| Loithoi | hanthanh | Khong | Loaibo
P Tong so . thanh khéng
Tong s6 ) . han thanh | toan do .
s " iao dich | giaodich | o do thiéu toan do thanh
Loai thanh vién grao &+’ xtr ly 101 o om . thieu toan do
stra 101 cua thiéu tien chirng . o
thanh vien | doann | o nh | khoan | CShUng | thicutién
cla thanh 3 khoan thanh
A toan thanh .
Vién . thanh toan
toan ,
toan
1 2 3 4 5 6 7
1. Thanh vién
lwu ky
Cong ty chitng
khoan
Ngan hang lvu
ky

2. TO chirc mé&
tai khoan truc
ti€p

3. Khac

TOng cong

Cot 1: thé hién thanh vién cé giao dich can stra, hly

COt 2: thé hién s6 lugng giao dich stra 16i clia thanh vién

COt 3:thé hién s6 luong giao dich x& Iy 16i tw doanh cla thanh vién
COt 4: thé hién s6 lugng giao dich Iui thei han thanh toan do thiéu tién thanh toan

COot 5: thé hién s6 luong giao dich Iui thoi han thanh toan do thiéu chirng khoan thanh toan

Cot 6: thé hién so lwong giao dich loai bd khong thanh toan giao dich do thiéu chitng khoan

thanh toan

Cot 7: thé hién s6 lugng giao dich loai bé khdng thanh toan giao dich do thiéu tién thanh toan
(bang téng s6 ho so chuwra gidi quyét xong ky trudc + tong hd so phat sinh ky bao cdo - tong
ho so da gidi quyét xong trong ky bao cao).




6.2 St dung Quy ho tro thanh toan

Tong

'I:ong 50 Iong 50 Tong sO | s6 tien Tor_lg 30 'I:o_n“g
- lan phat | lan phat | .\ o tien s tien
Ma SGtien | vayclia | vayclia | o oY | V&Y dgatra | datra
thanh | Ténthanhvién | donggop | Quy hd | Ngan Ctr‘]";‘ tQ“y clad | ouhd | Ngan
vién QHTTT | tro hang | 010 ’r\]'gra]” tro hang
thanh thanh to4n than%l thanh thanh
toan toan . toan toan
toan
1 2 3 4 5 6 7 8 9

COt 1: thé hién mé thanh vién

COt 2: thé hién tén thanh vién

COt 3: thé hién so tong tién dong gop quy tai thoi di€m bao cao cla thanh vién
COt 4: thé hién tdng s6 1an QHTTT phat vay cho thanh vién Iwu ky tvong (ng tai cot 1,2 tinh dén
thoi diém bao cao

COt 5: thé hién téng s6 1an NHTT phat vay cho thanh vién twong (bng tai cot 1,2 tinh dén thoi

diém bdao céo
COt 6: thé hién tong sO tién phat vay cia QHTTT cho thanh vién lwu ky ng tai cot 1,2 tinh dén
thoi diém bao cao

COt 7: thé hién tong s0 tién phat vay cila NHTT cho thanh vién (rng tai cot 1,2 tinh dén thoi di€ém
béo céo
COt 8: thé hién tong s6 tién thanh vién lwu ky (ing tai ¢ot 1,2 tra cho QHTTT cho tinh dén thoi
diém béo céo
Cot 9: thé hién tdng s6 tién thanh vién (ng tai cot 1,2 trd cho NHTT cho tinh dén thoi diém béo

céo (bdng téng s6 ho so chua giai quyét xong ky trudc + tdng hd so phat sinh ky béo cao - tng
ho so da giai quyét xong trong ky bao cao).




6.3 Hoat déng quan ly, s&r dung Quy bu trir

Gia tri dong gop quy Gia tri st dung quy bu
bu triv Tong sb trir P
Ma Tén lan st CiL%trLNhggn
TVBT | TVBT | Tién | Ching | dungqu§ | Tién Chiing quy
khoan bu trir khoan (tinh trix
(tinh theo theo ménh
ménh gia) gia)
1 2 3 4 5 6 7 8
COt 1: thé hién ma thanh vién bu trr
COt 2: thé hién tén thanh vién bu trir
COt 3: thé hién gia tri tién dong gép vao quy bu trlr ctia thanh vién bu trir
COt 4: thé hién gia tri chitng khoan dong gop vao quy bu trir ctia thanh vién bu trir
COt 5: thé hién tong s0 lan si dung quy bu trir ctia thanh vién bu trir
COt 6: thé hién gid tri st dung tién tir quy bu trlr cla thanh vién bu trlr
COt 7: thé hién gia tri st dung chiing khoan tlr quy bu trlr ctia thanh vién bu trlv
COt 8: thé hién gia tri hoan trd quy bu trlr clia thanh vién bu trir
7. Hoat dong cdp ma sd giao dich cho nha dau tw nuéc ngoai
ToNgs6ho SO | —x 0 S6 hoso | SO ho so
30 da nha Tong s6 ho so 5na s6 ho 5na s6 ho | gidi quyét | chua
cap da phqn hay bo da Tongﬂso h~o Tong’so hp g ’CI y
day da va nhan day di so cap da so hly bd | quédhan | giai
Loai hop Ié theo . HU I theo gidi quyét da giai hoac cé vi | quyét
quy dinh va di?\h'tron trong ky bao | quyét trong pham xong
trong ky bao | FEEET 00 | co | kybaocdo | khac (néu | trong ky
cao co) béo cao
1 2 3 4 5 6 7
Cé nhén
TO chirc
Tong sb

Cot 1: thé hién loai chi thé dang ky ‘
COt 2: thé hién téng s6 ho so vé cap mé sb giao dich TTLKCK da nhan day du, hop Ié trong ky béo céo
Cot 3: thé hién téng s6 ho so vé hlly bd ma so giao dich TTLKCK da nhan day du, hop Ié trong ky bao

cao

COt 4: thé hién tong s6 ho so vé cdp ma sb giao dich TTLKCK da gidi quyét trong ky bo céo

Cot 5: thé hién téng s6 ho so vé hily bd mé s giao dich TTLKCK dé giai quyét trong ky bao céo

Cot 6: thé hién tong s6 ho so déa giai quyét qué han hodc cd vi pham khac theo quy dinh (néu cd)

COt 7: thé hién tdng s6 hod so da day du v & hop 18 nhung chua gidi quyét xong trong ky béo céo (bang
t6ng s6 hd so chua gidi quyét xong ky trudc + tdng ho so phat sinh ky béo cdo - téng ho so da gii
quyét xong trong ky bao céo).




8. Hoat dong cong b6 théng tin

Tong so thong tin

Téng s thong tin

S6 thodng tin cong

S6 thong tin

phat hanh

A o o o . x A o b6 qua han hoac dang xt ly
Thoéng tin cong bo phéat SII:]h trong ky | da ang,bo t,rong c6 vi pham khac | trong Ky béo
béo céo ky bao cao X .
(néu c0) cao
1 2 3 4 5
Lién quan dén t6 chirc

Lién quan dén thanh vién

Cép ma sb giao dich

Khac

Tong cong

Cot 1: thé hién thong tin cong bo

COt 2: thé hién tong s6 thdng tin phat sinh trong ky bao céo

Cot 3: thé hién téng s6 thong tin da giai quyét trong ky bao céo
COt 4: thé hién tong s thong tin da giai q uyét qua han hodc c6 vi pham khac theo quy dinh (néu c6)
Cot 5: thé hién tong so théng tin dang x ly trong ky béo cao

9. Hoat dong kiém soat ndi bo

Hoat dong phai kiém tra

So lvgng noi

S6 luvong ho so/vu

S6 lwgng ho so con
chuwa dat hoac can

dung kiém tra viéc kiém tra chan chinh, rat kinh
nghiém
1 2 3 4

Luu ky chitng khoan va quén ly
thanh vién

Dang ky chirng khoan

Bu trr va thanh toadn giao dich
chtrng khoan

Bu trr va thanh toan giao dich
chirng khoan phai sinh

Nghién ctu phat trién va hop tac
qudc té

Cong nghé thong tin

Hanh chinh quan tri

Tong hop va phap ché

Chi nhanh

Tong coéng

CoOt 1: thé hién hoat ddng chuyén mon da tién hanh kiém tra trong ky béo céo
COt 2: thé hién tdng sO lvong ndi dung kiém tra
COt 3: thé hién tong sO ho so da kiém tra ddi vai hoat dong chuyén mon thé hién tai cot 1
COt 4: thé hién tdng s6 ho so' con chua dat hodc can chén chinh, rat kinh nghiém (néu cd)




10. Hoat dong vay va cho vay chirng khoan

S0 Iu’o;ng S0 lugng hop S lugng S0 lwong hop
T ey | ALK DS Srove | mcns | g
béo cao béo cao trong ky toan
1 2 3 4 5 6
1 H0 tro thanh toan
2 | HOtrg ETF
3 Vay TPCP dé ban
4 Vay TPCP dé cr]uyé’n
giao tai san co s¢
5 Khac

COt 1: thé hién so thir tw

COt 2: thé hién muc dich vay chitng khoan

COt 3: thé hién s6 luong thanh vién lwu ky, t6 chirc vay ching khoan trong ky béo céo
COt 4: thé hién s6 lugng hop dong vay phat sinh trong ky béo cao

Cot 5: thé hién s6 lvgng hgp dong vay da tat toan hop dong trong ky bao cao

COt 6: thé hién so luvong hop dong vay chua tat toan trong ky bao cao




11. Hoat dong hoan doi chirng chi quy ETF

Tong s hd S6 ho so gii S6 ho so
so nhanday | ToOng so hod 5t %é hua gidi

" divahoplé | so dagii S6 lwgng quyet qua chua gi

Nghiep vu x han hoac vi | quyét xong

theo quy quyét trong CCQ ham Khac trong ky

dinh trong Ky bao céo phaim K ong *
ky béo cdo (néu co) béo cao

1 2 3 4 5 6

Dang ky b sung

Hay dang ky mot

phan

Khac

Téng

COt 1: thé hién loai nghiép vu
COt 2: thé hién tdng s6 ho so TTLKCK nhan day di va hop 1 trong ky béo céo

COt 3: thé hién tong sO hd so TTLKCK da giai quyét xong trong ky bao céo

COt 4: thé hién s6 lugng chiing chi quy trong ng voi tdng s6 ho so da gidi quyét trong ky bao

cao (cot 3)

COt 5: thé hién s lugng hd so TTLKCK giai quyét quéa han hodc vi pham khac theo quy dinh

(néu co)

COt 6: thé hién s6 Iupng ho so TTLKCK d& nhéan day du va hop 1€ n hung chua gidi quyét xong
trong ky bao cdo (bang tong s6 ho so chua gidi quyét xong ky truéc + tong ho so phat sinh ky bao

céo - tbng ho so da giai quyét xong trong ky béo céo).




Phu luc 111. BAO CAO BINH KY NAM CUA TTLKCK
(Ban hanh kém theo Théng tv s6 116/2017/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam
2017 hudng dan cong tac giam sat tuan tha ctia UBCKNN déi voi hoat dong
trong Iinh vuc chirng khoan ctia SGDCK va TTLKCK Viét Nam)

1. Hoat dong dang ky, lvu ky chirng khoan

STT

Nam T-1 Nam T So sénh
SO ) S5 SO ) S5 SO )
lvong SO lvong SO lvong SO
ho so | luong luong ho so | luong luong ho so | luvong
Hoat d¢ N N 0 ~ 0 ~ o
ngﬁiépo\?l? da | hoso :ﬁu’sz da | hoso :ﬁu’sz da | hoso Ghi chu
o nhan da nhan da nhan da
glal | 43 iai | 9 | qay | giai
quyét ay | gl quyét NN x
On duava | quyét on duava | quyét
9 | hop I 9 | hop I

day giai
da va | quyét
hop 1é

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Pang ky, hay
dang ky chirng
khoan

- Bang ky ching
khoan

- Hay dang ky
chirng khoan

Diéu chinh thong
tin

- Biéu chinh
thong tin

- Biéu chinh sai
s6t SL CK sé hiru

- Piéu chinh loai
chirng khoan

Thuc hién quyén

- CO phiéu

- Trai phiéu

- Tin phiéu

- Chirng chi quy

Cép, huy ma
chrng khoan




- Cap méi

- Hiy ma

Ma/dong tai
khoan

- M@ tai khoan

- Bong tai koan

Ky glri chirng
khoan

Rut chirng khoén

Cam cb chirng
khoan

Gidi téa chirng
khoan

10

Chuyén khoan

11

Chép
thuan/cham dit
tw cach TV

11.1 Thanh vién
luu ky

-Chép thuan

- Cham dut tw
cach thanh vién

Néu rd tén
TVLK va ly
do chép dut tu
cach thanh
vién

11.2 Thanh vién
bu trir

-Chép thuan

- Cham dit tw
cach thanh vién

Neéu rd tén
TVBT va ly do
chép dut tu
cach thanh
vién

12

Cap/hlly ma sb
giao dich cho
NDT nuwéc ngoai

Cép ma cho NDT
ca nhan

Cép mé cho NDT




t0 chirc

Hay cadp ma cho
NDT cé nhéan

Hay cadp ma cho
NDT to chirc

13

Chuyén quyén s¢
hiru ngoai hé
thong giao dich
clia SGDCK

14

Hoat dong hoan
doi chirng chi
ETF

Piéng ky b sung

Huly dang ky mot
phan

Khac

Cot 1: thé hién s0 th( tw cac hoat dong nghiép vu

COt 2 : thé hién loai hoat dong nghiép vu

Cot 3: thé hién tong s6 ho so TTLKCK da nhan day da va hop Ié theo quy dinh
dé gidi quyét trong nam T-1

COt 4: thé hién tong s6 ho so TTLKCK da giai quyét trong nam T-1

COt 5: thé hién tong s6 ho so TTLKCK da nhan day da va hop Ié nhwng chua
gidi quyét xong trong nam T-1

COt 6: thé hién tong s ho so TTLKCK da nhan day dd va hop Ié theo quy dinh
dé giai quyét trong nam T

COt 7: thé hién tong s6 ho so TTLKCK dé giai quyét trong nam T

Cot 8: thé hién tong sd ho so TTLKCK chua giai quyét xong trong nam T

Cot 9: thé hién su tang giam (%) sb lvgng ho so TTLKCK dé nhan day dd va
hop 1€ theo quy dinh ctia nam T so véi nam T-1

Cot 10: thé hién su tang giam so lvgng ho so TTLKCK da giai quyét nam T so
V@i ndm T-1

COt 11: thé hién nhitng ghi chd nham 1am ré ndi dung céc hoat dong nghiép vu
(néu co)




2. Hoat dong xt ly vi pham cuia thanh vién

Noi dung

Nam T-1

Nam T

So sanh

Vi
pham
Ché
[0
bao
cao

Vi
pham
Quy
ché
Nghiép
vu

Vi
pham
Khac

Vi
pham
Ché
o[¢)
bao
cao

Vi
pham
Quy
ché
Nghiép
vu

Vi
pham
Khac

Vi
pham
Ché
do
bao
cao

Vi
pham
Quy
ché
Nghiép
vu

Vi
pham
Khac

Ghi chu

2

4

7

10

11

12

Téng s6 vu
viéc phat
hién trong
Ky bao cao

Téng s6 vu
viéc da giai
quyét trong
Ky bao cao

Vi pham

chwa dén mic

Xt ly

Xt ly theo
tham quyén
cla
TTLKCKVN

Nhac nhé

Khién trach

Pinh chj tam
thoi hoat
dong lwu ky

binh chi tam
thoi st dung
hé théng cap
MSGD truc
tuyén

Dinh chi tam
thoi hoat
déng bu trur,
thanh toan
giao dich
ching khoan
phéi sinh cta
TVBT




Béo céo, dé
Xudt
UBCKNN x
ly

X0 ly theo
chép thuan
cla
UBCKNN

S0 vu viéc
chua giai
guyét trong
Ky (*)

Téng sb

*Ghi chu:
- D0i véi cac ho so xt ly theo tham quyén clia TTLKCK (tir khién trach trd Ién)
va ho so da bao cao, chuyén tham quyén cho UBCKNN x{ ly, dé nghi TTLKCK
ghi cha chi tiét cac truvdng hop.
Cot 1: thé hién s0 thir tv cac ndi dung can bao céo
Cot 2: thé hién ndi dung can bao céo
COot 3: thé hién s0 vi pham lién quan dén ché do bao cdo clia nam T-1
COt 4: thé hién so vi pham lién quan dén quy ché nghiép vu clia nam T-1
COt 5: thé hién s0 vi pham khac ctia nam T-1
Cot 6: thé hién sO vi pham lién quan dén ché do bdo cdo cllanam T
COt 7: thé hién so vi pham lién quan dén quy ché nghiép vu clla nam T
Cot 8: thé hién so vi pham khac ciianam T
Cot 9: thé hién su tang giam so lwvgng vi pham lién quan dén ché do bao céo clia
nam T so v&i nam T-1
C6t 10: thé hién su tang giam so luvgng vi pham lién quan dén quy ché nghiép vu
clia nam T so vé&i ndam T-1
COt 11: thé hién su tang giam so lvong vi pham khac clia ndm T so véi ndam T-1
Cot 12: thé hién cac ghi chd nham lam rd thém trudng hop TTLCK ¢6 hinh thirc
X Iy tlr khién trach tré 1én hodc TTLKCK bdo céo, dé xuadt UBCKNN xU ly
hoac xt ly theo chap thuan ciia UBCKNN




3. Hoat dong stra 16i sau giao dich, xt ly 16i giao dich tai khoan tw doanh;
Ibi thoi han thanh toan; loai bd khong thanh toan

Nam T-1 Nam T Tang/gidm
STT | Hoat dong nghiép vu S6 S6 giao S6 S6 giao S6 S6 giao | CGhichu
TVLK dich TVLK dich TVLK dich
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Stra 16i giao dich,x ly tai
khoan tw doanh

2 Lui thoi han thanh toan

3 | Loai bo khdng thanh toan

Vay va cho vay chiring
khoén

H0 tro thanh toan giao
dich

Hoan do6i ETF

Vay TPCP dé ban

Vay TPCP dé chuyén giao
tai s&n co s¢

Khéac

Cot 1: thé hién s0 thi tv cac hoat dong nghiép vu

Cot 2: thé hién loai hoat dong nghiép vu

CO6t 3: thé hién so thanh vién thuc hién hoat dong nghiép vu trong nam T-1

COt 4: thé hién s giao dich duoc thuc hién lién quan dén cac hoat dong stra 16i,
loai bd khéng thanh toan, vay va cho vay ching khoan trong nam T-1;

Cot 5: thé hién so thanh vién thic hién hoat dong nghiép vu trong nam T

COt 6: thé hién s giao dich duoc thuc hién lién quan dén cac hoat dong stra 16i,
loai bd khéng thanh toan, vay va cho vay ching khoan trong nam T;

COt 7: thé hién su thay doi sO lwgng thanh vién thie hién hoat dong nghiép vu
nam T so v&i nam T-1

Cot 8: thé hién su thay doi sO lvong giao dich duoc thwc hién lién quan dén cac
hoat stra 16i, loai bd khéng thanh toan, vay va cho vay chitng khoan;

COt 9: thé hién nhitng ghi chi nham 1am ré thém ndi dung cac hoat ddng nghiép
vu (néu co).




4. St dung Quy ho tro thanh toan, Quy bu tri

Nam T-1 Nam T Tang/gidm
ST Lz
T Nguon ho trg S5 S5 S5
lan tién Sé tien | lan S6lan | Sotién
S6TV | vay/ | vay/ | S6TV | vay/str | vay/ | S6TV | vay/stv | vay/st
sty sty dung sty dung dung
dung | dung dung
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
L | Vayquy ho tro
thanh toan
2 | Vay quy bu trir
3 | Khac

COt 1: thé hién s thi tw cac nguon hoé trg thanh toan
Cot 2: thé hién loai ngudn ho trg thanh toan

COt 3: thé hién s thanh vién st dung cac ngudn ho tro trong nam T-1

COt 4: thé hién s6 1an str dung cac ngudn ho tre trong ndm T-1 cla cac thanh

Vién

COt 5: thé hién s8 tién vay, st dung tir cac ngudn ho tro trong ndm T-1
Cot 6: thé hién s6 thanh vién st dung cac ngudn ho tro trong nam T
COt 7: thé hién s 1an str dung cac ngudn ho tre trong ndm T cla cac thanh vién
COt 8: thé hién sB tién vay, st dung tir cac ngudn ho tro trong ndm T
COt 9: thé hién sy thay d6i s6 lvong thanh vién st dung cac ngudn ho tro ndm T

so v@i nam T-1

COot 10: thé hién sy thay d6i s6 1an thanh vién st dung cac ngudn ho trg nam T

so v&i nam T-1

COt 11: thé hién sy thay d6i s6 tién thanh vién st dung tir cac nguon hd tro ndm

T so v&i nam T-1




Phu luc IV. BAO CAO PINH KY NAM CUA SGDCK
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 116/2017 /TT-BTC ngay 25 thang 10 nidm 2017 huéng dan cong tac giam sat tuan thi cla

UBCKNN déi v&i hoat ddng trong Iinh virc chirng khoan ctia SGDCK va TTLKCK Viét Nam)

S® GIAO DICH CHUNG KHOAN

SO .......

1. Béo cao danh gia chung tinh hinh hoat déng nghiép vu cia SGDCK

2. V@ viéc xay dyng van ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Poc 1ap - Ty do — Hanh phuc

....ngay thang nam 20....

Phan loai theo hoat dong

Ban hanh moi

Stra doi, b6 sung

Huay bo

1

2

3

Quan ly thanh vién

Quan ly giao dich

Tham dinh va quan ly niém yét

Pau gia, dau thau

Giam sat giao dich

Kiém soat nbi bd

Cdng bd thong tin

Tong cong

Cot 1: thé hién cu thé ndi dung phan loai cac van ban do SGDCK ban hanh theo tham quyén (cac loai nay c6 thé thay doi theo cac ndi dung nghiép vu

clia SGDCK)

COt 2: thé hién so lvong van ban SGDCK da ban hanh méi trong Ky béo cao
Cot 3: thé hién s6 lwgng van ban SGDCK da stra doi, bd sung trong ky bao céo

Cot 4: thé hién s6 lugng van ban SGDCK da hiy bo trong ky bao céo

3. Quan ly, giam sat thanh vién giao dich

3.1X0 ly HO so chap thuan, cham dut tw cach, dinh chi, tam ngirng két néi giao dich clia thanh vién giao dich




<« . | TOngsO | ToONngso
TOng so - n " N " .
N . ho so ho so TOng sO | ToOng so P ~ -
nh%?(::h%e cham dinh chi | hdoso tam | hd s dé Tﬁg%@so Tong sO SO riléoiso
tﬂuén dap dut da danhan | nglrng da nghi cham ho so Téng so % 5t S0 ho so
handay | han | dayddva | nhanday | chdp | (i | dinheni | hoso | BYS T chuagia
Thi tredng 40 va h(yy day du hop 1€ da va hop | thuan da i da gidi tam ?10510 6 quyét xong
& theo Pl va hop | theo quy I theo gidi % &t quyét ngirng vi pham trong ky bao
v dinh |é theo dinh quy dinh quyét trccl)ny Ky trong ky | da giai kphéb cao
E[lroyn 'ky guy dinh | trongky | trongky | trongky béo%éo bao cao quyét (néu c6)
béo%éo trong ky | bao céo bdocao | bao cao trong ky
béo céo béo céo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Niém yét
bang ky GD
Trai phiéu
Phai sinh
Tong so

COt 1: thé hién loai thi trudng giao dich

COt 2: thé hién téng s6 ho so' dé nghi chép thuén tw cach thanh vién giao dich SGDCK da nhan day du, hop 1é dé gidi quyét tron g ky bao céo

COt 3: thé hién tong s6 hd so chdm dit tv c4ch thanh vién giao dich SGDCK dé nhan day d, hop 1€ dé giai quyét trong ky béao céo

COt 4: thé hién téng s6 hd so dinh chi hoat dong giao dich SGDCK Iap dé giai quyét trong ky bao céo

COt 5: thé hién tong s6 ho so tam nglrng hoat dong giao dich SGDCK 1ap dé giai quyét trong ky bao céo

Cot 6: thé hién tdng s6 ho so dé nghi chap thuan tw cach thanh vién giao dich SGDCK dé giai quyét xong trong ky béo cao

Cot 7: thé hién téng s6 hd so chdm dit tw cach thanh vién giao dich SGDCK da giai quyét xong trong ky bé o céo

COt 8: thé hién tong s ho so dinh chi hoat dong giao dich SGDCK dé giai quyét xong trong Ky bao cao

COt 9: thé hién téng s6 ho so' tam ngirng hoat dong giao dich SGDCK d& giai quyét xong trong Ky bao céo

Cot 10: thé hién sb ho so da gidi quyét qua han hodc cé vi pham khéc theo quy dinh (néu co)

Cot 11: thé hién tong s6 ho so' dé nghi chdp thuan, chdm dit, dinh chi, tam nglrng SGDCK da nhan day du va hop Ié nheng chua gidi quyét xong trong
ky béo cao = s6 ho so chua gidi quyét xong clia Ky truéc chuyén sang + s6 hd s phat sinh trong ky bao cao - s6 ho so da giai quyét trong Ky
béo céo

3.2 X ly ho so cdp mai, cap lai, hay tw cach thé dai dién giao dich



Tong so Tang s6
nd Tong sé | hd so hdy
ho so ho so tw cach Tongsd | SO ho so '
cap mol cap lai thé dai ToONng s6 Tong s6 | ho so hay gidi S0 ho so
~ da nhan . A in ~ - N - N . K chua
Ma dav du danhén | dién da | hosocap | hosocédp | tucach quyét
ot \ ay du S . B L N . gidi
Thi truong SO thwr 'tAhan_h va hop Qay du ) nha’n Qay mo1 gial lai giai t_rAle d";{'_ qua har) quyét
: W VIEN giao | aypeg | Va hop 1€ du va quyet quyet dien gial | hoac co on
dich ' theoquy | hoplé trongky | trongky quyét vi pham g
quy . L L . . trong ky
) dinh theo quy béo cao béo cao trong ky khac L 2
dinh . ) L . bao cao
., | trong ky dinh bdo cdo | (néu cod)
trong ky a0 C4 .
ba0 CA aocao | trongky
4o céo .
bao céo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Niém yét 1 1
2 2
DBang ky giao dich
Trai phiéu n
TV dac biét
TV clla SGDCK
TOng cong
Ghi chu:
SO ho so .....tai cac cot 4,5,6,7,8,9,10,11 cla thanh vién ..... bao gbm ......thé dai dién giao dich.

Cot 1: thé hién thi truong

Cot 2: thé hién so thi tv tinh theo tirng thanh vién giao dich ¢é ho so phat sinh trong ky
Cot 3: thé hién ma thanh vién giao dich




Cot 4, 5 va 6: thé hién tdng s6 lugng hd s o cdp mai thé, cdp lai thé va hiy tv cach thé PDGD SGDCK da nhan day da, hop 1é dé giai quyét trong ky
béo céo

COt 7, 8 va 9 : thé hién tong so lvong ho so cdp mdi thé, cap lai thé va hly tv cach the DPDGD SGDCK dé giai quyét xong trong ky bao céo

Cot 10: thé hién sb ho so da gidi quyét quéa han hodc c6 vi pham khéc theo quy dinh (néu co)

COHt 11: thé hién téng s6 ho so V& cdp mai, cap lai, gia han va thu hoi thé PDGD SGDCK da nhén day di va hop 18 nhung chua giai quyét xong trong
ky béo céo; cot nay thé hién s6 ho so chua giai quyét xong trong ky bao cdo = s ho so chua giadi quyét xong ctia ky truéc chuyén sang + so hod
so phat sinh trong kY bdo céo - s6 hd so' da giai quyét trong ky bao céo

3.3 Xir ly HO so vi pham cuia thanh vién giao dich

Tong s6 vu

Tongsovu | Tong sd vu o N ~ .
viec c6 ddu | viecchua | rongsowd o viec gial | S0 vu vige
higu vi dén moe xir | V1€C daxrly | Tongsowvu quyét qua chuwa giai
NO6i dung pharh phat | 1y theo thdm theo tham viéc da bao han hodc c6 | quyét xong
hien trong quyen clia quyén cua cao UBCK Vi pharp trong ky Ghi chu
ky' bAo CA0 SGDCK SGDCK khac (néu béo cao
co)
1 2 3 4 5 6 7 8

Vi pham ché do cong
b6 thdng tin trén thi
truong NY/DKGD

Vi pham ché dd cong
b6 thong tin trén thi
trwong TPCP

Vi pham ché do6 cong
b6 thong tin trén TTPS

Vi pham ché d bao céo
trén thi truong
NY/DKGD

Vi pham ché do béo cao
trén thi trvong TPCP




trén TTPS

Vi pham ché dd bao céo

Vi pham quy dinh vé
giao dich chirng khoan

Khéc

Tong cong

COot 1: thé hién ndi dung vi pham
COt 2: thé hién s6 vu viéc c6 ddu hiéu vi pham SGDCK phat hién trong ky bao co
Cot 3: thé hién tong s6 vu viéc chua dén mirc xt ly theo thdm quyén clia SGDCK

COt 4: thé hién tdng s6 vu viéc SGDCK déa xt ky theo tham quyén clia SGDCK trong k y béo céo
Cot 5: thé hién téng s6 vu viéc SGDCK da bao cao UBCKNN
Cot 6: thé hién téng so vu viéc SGDCK gidi quyét bi qua han hodc ¢ vi pham khac (néu cd)
COt 7: thé hién téng s6 vu viéc SGDCK da nhan day du va hop Ié nhung chua gidi quyét xong trong Ky béao cdo = s0 vu viéc chua giai quyét xong clia

Ky truéc chuyén sang + sd vu viéc phat sinh trong ky bao cdo-sb vu viéc da giai quyét trong ky bao cao

Cot 8: gidi thich rd vi pham/wu viéc vira dugc SGDCK xir ly theo thdm quyén vira chuyén cho UBCK xt ly hodc g idi thich rd cac vi pham clia thanh

vién giao dich

4. Quan ly niém yét, dang ky giao dich
4.1X& ly ho so chap thuan, hay bé chirng khoan niém yét/dang ky giao dich

Tong s6 ho so da

Tong s6 Iwgng

nhan day da va chirng khoan TOng sO ho so da Tong S0 'E"‘-mg S0 b 0so gal S6 ho so chuwa
A A . x x chtrng khoan theo | quyét qua han «
NOi dung hop Ié theo quy theo ho so da giai quyét trong n X ia: 22 giai quyét xong
. N NN N ho so da giai hoac c6 vi pham VY
dinh trong ky nhan day du va ky bao céo x K Khac (U 6 trong ky bao céo
b40 CA0 hop I8 guyeét trong ky ac (néu co)
1 2 3 4 5 6 7

Niém yét lan dau




Thay d6i niém yét

Hay bd niém yét

DKGD lan dau

Thay d6i BPKGD

Hly bé DKGD

Niém yét CCQ ETF
lan dau

Thay doi niém yét
CCQETF

Hay b6 niém yét
CCQETF

Niém yét CW lan dau

Thay doi niém yét
Cw

Hay bé niém yét CW

Niém y&t CKPS

Hay bo CKPS

TOng cong

Ghi cha: B2 nghi lam rd thay d6i (ting hay giam) d6i vai moi CK.

Cot 1: thé hién ndi dung xt ly

COt 2: thé hién tong s6 hd so niém yét/dang ky giao dich SGDCK dé nhan day dd va hop 1€ theo quy dinh dé x ly trong ky béo céo

COt 3: thé thién téng s6 ¢6 phiéu tweng tng véi s lugng hd so phét sinh thé hién tai cot 3

COt 4: thé hién tong s6 hd so niém yét/dang ky giao dich SGDCK déa gidi quyét xong trong ky bao céo

COt 5: thé thién tong s ¢ phiéu twong tng v&i sd lvong ho so phat sinh thé hién tai cot 5

COot 6: thé hién sd ho so da gidi quyét qua han hodc c6 vi pham khac theo quy dinh (néu co)

COt 7: thé hién tdng s6 ho so SGDCK da nhan @ay du va hop 1é nheng chua gidi quyét xong trong Ky bao cao = sd ho so chwa gidi quyét xong clia ky
truéc chuyén sang + s ho so' phat sinh trong ky béo céo - s6 ho so da giai quyét trong ky bao cao

5. Tiép nhan, xt ly hd so dang ky giao dich trai phiéu



No6i dung Tongsohosodd | Tongso lwong | Tong s ho so da | Tong so lwgng trai | Tong s6 ho so giai | SO hd so chua
nhan day du va trai phiéu gidi quyét trong | phiéu theo ho so quyét qué han giai quyét xong
hop Ié theo quy ky bao céo da giai quyét hoac cé vi pham trong ky bao

dinh trong ky trong ky béo cao khac (néu co) ca0
béo céo
6
1 2 3 4
5 7

Niém yét TPCP

Hay niém yét TPCP

Niém yét TP dia
phuong

Hay niém yét TP dia
phuong

Niém yét TP Cong ty

Hay niém yét TP Cong
ty

Téng cong

Cot 1: thé hién ndi dung xt ly
COt 2: thé hién tdng s6 ho so vé giao dich trai phiéu SGD CK d4 nhan day du va hop 1é theo quy dinh dé xt ly trong ky bao céo
Cot 3: thé hién tdng s6 trai phiéu twong (ng voi s6 lugng ho so phét sinh thé hién tai cot 3

Cot 4: thé hién tdng s6 ho so vé giao dich trai phiéu SGD CK da giai quyét xong trong ky béao cao
COt 5: thé hién tdng s& trai phiéu twong tng voi s6 lugng ho so phat sinh thé hién tai cot 5

COt 6: thé hién sb ho so da gidi quyét qua han hodc cd vi pham khac theo quy dinh (néu c6)

COt 7: thé hién tdng s6 hd so da lap theo quy dinh nhwng chua gidi quyét xong trong ky bao cdo = s6 hd so chua gidi quyét xong ctia ky truéc chuyén
sang + s6 ho so phat sinh trong ky bao céo - s6 ho so' dé giai quyét trong ky béo céo

6. XU ly vi pham cdng ty niém yét, dang ky giao dich




Tong sb vu

Tong sb vu viéc

Tong sb vu viéc xtr

Tong sb vu viéc

viéc ¢ dau chwa dén mirc xtr ly theo tham b&o cdo UBCK Téng sO ho so giai . "
o , < . x . 9 SO vu viéc chua
NGi dung h|~eu vi ph_aAm ly th(io th:am quyén cua quyet_qua han hpac giai quyét xong
' da phat hién quyeén cua SGDCK c6 vi pham khéac trona kv bao cao
trong ky bao SGDCK (néu co) gry
céo
1 2 3 4 6
Ché dd cong bo
théng tin

Ché d0 bao céo

Giao dich c6
phiéu quy

Khéc

Tong cong

COt 1: thé hién loai vi pham
Cot 2: thé hién s6 vu viéc c6 ddu hiéu vi pham SGDCK phat hién trong ky bao céo
CO6t 3: thé hién tong s vu viéc chwra dén murc xtr ly theo tham quyén clia SGDCK

COt 4: thé hién tdng s6 vu viec SGDCK da xt 1y theo thdm quyén clia SGDCK trong ky béo céo
COt 5: thé hién téng s6 vu viéc SGDCK da bao cao UBCKNN

Cot 6: thé hién tong s6 vu viéc SGDCK giai quyét bi qua han hodc c6 vi pham khéac (néu cd)

Cot 7: thé hién tdng s vu viéc chuwa gidi quyét xong trong ky béo cdo = s0 vu viéc chua gidi quyét xong clia ky trwéc chuyén sang + sd vu viéc phat
sinh trong ky bao céo - s0 vu viéc da giai quyét trong ky bao céo

7. Xt ly vi pham ctia ¢d dong 16n, nguoi ndi bd, nguoi lién quan cta ngudi ndi bd, ngudi lién quan clia nguoi duoc Gy
guyén cong bd thong tin clia té chirc dai chiing (gom t6 chirc niém yét va to chirc dang ky giao dich)

Tong sb vu Tong Sr? Vu Téng sd vu T(?’p_g sO vu vié,c Téng s6 vu viee
vieccodau | SCCMMA liscaaxaly | Téngsow | Gidi quyétqua o
- . - g L chua giai quyét o
Loai vi pham hiéu vi ph denmucxu | "o s i5c bao c4 han ho&c c6 vi : Ghi chu
ieuvipham | |\ So 0 Sla | theothdm | viéc bdo cao C CO Vi xong trong ky
phathign | 7 10BN | quyencta | uBck | pham khac (néu b40 Ao
trong ky bao | du¥en cua SGDCK co)
SGDCK




cao

1 2 3 4 5

Vi pham ché do
Céng bd théng tin
cla nguoi ndi bd

Vi pham khéc cla
nguoi ndi bd

Vi pham ché do
Céng bd thdng tin
clia cd dong Ion

Vi pham khac cla
co dong lon

Vi pham ché do
cong bd thong tin
cla nguoi lién quan

Vi pham khéc cla
nguai lién quan

Vi pham ché do
cong bd thong tin
cla doi tuong lién
guan khac

Vi pham khéc cla
doi twong lién quan
khéc

COt 1: Thé hién loai vi pham

COt 2: Thé hién t6ng s6 vu viéc cé ddu hiéu vi pham SGDCK dé phat hién & xt ly trong ky béo céo
Cot 3: Thé hién tong s6 vu viéc chwa dén murc xr ly theo tham quyén clia SGDCK

COt 4: Thé hién tong s6 vu viéc SGDCK da xtr ly theo tham quyén

COt 5: Thé hién tong s6 vu viéc SGDCK da bao cdo UBCKNN

COt 6: Thé hién tong sO vu viéc da gidi quyét qua han hodc c6 vi pham khéc theo quy dinh (néu co)



COt 7: Thé hién t6ng s6 vu viéc phat hién nhung chua giai quyét xong trong ky bao céo

COt 8: Giai thich rd vi pham/vu viéc vira dugc SGDCK xi ly theo tham quyé n vira chuyén cho UBCK x ly.

8. Hoat dong dau gia, dau thau chirng khoan

Tong so dot Téng so lwgng | Téng s dot dau Téng s lwong Tong s0 dot dau
dau giad/dau chirng khoan gia/ dau thau chirng khoan theo gia/ dau thau Tong sb dot dau
thau SGDCK theo ho so ddu | SGDCK dé thuc | ho so dau gid/dau SGDCK giai gid/ dau thau
Loai chirng khoan | da nhan day du gia/dau thau hién trong ky thau SGDCK da guyét qua han SGDCK chua giai
va hop Ié theo | SGDCK da nhén béo cao thuwc hién trong ky | hodac c6 vi pham | quyét xong trong
quy dinh trong | day du va hop Ié bao céo khac (néu co) ky bao céo
ky bao cao theo quy dinh
1 2 3 4 5 6 7
CO phiéu
Trai phiéu

Cot 1: thé hién loai chirng khoan
COt 2: thé hién tong s6 dot dau gia, dau thau SGDCK da nhan hd so day di va hop | & trong Ky béo céo
Cot 3: thé hién téng s& luong chiing khoéan twong (ng véi s6 dot dau gia, dau thau thé hién tai cot 2

Cot 4: thé hién tong so dot dau gia, dau thau SGD CK thuc hién trong ky bao céo
COt 5: thé hién téng s6 Ivong chiing khoan twong tng véi ¢b dot ddu gia, déu thau thé hién tai cot 4
COt 6: thé hién sd dot ddu gia, dau thau SGD CK da giai quyét qua han hodc cé vi pham khéac theo quy dinh (néu cé)
Cot 7: thé hién tdng sd dot dau gia, ddu thau SGD CK chua gidi quyét xong trong ky bao céo = so dot ddu gia, dau thau chwa gidi quyét xong clia ky
trudc chuyén sang + s dot dau gia, déu thau phat sinh trong ky bao cdo-sd dot dau gia, déu thau da giai quyét trong ky béo céo

9. Hoat dong trung gian hoa giai

Tong s6 ho s lam trung gian
hoa giai vé giao dich chirng
khoan phét sinh trong ky bao

Tong s6 ho so lam trung
gian hoa giai khac phat
sinh trong ky bao céao

Tong sO ho so lam
trung gian hoa giai vé
giao dich chirng khoan

Téng s6 hd so' lam trung
gian hoa giai khac da giai
quyét trong ky bao cao

S6 cudi ky bao cao

cao da giai quyét trong ky
béo céo
1 2 3 4 5

10




COt 1: thé hién so ho so lam trung gian hoa gidi trong Iinh virc chiing khodn ctia SGDCK phét sinh trong ky bao cao
COt 2: thé hién s6 ho so' lam trung gian hoa gidi trong Iinh virc khéc clia SGDCK phét sinh trong ky bao céo
Cot 3: thé hién s6 ho so lam trung gian hoa gidi trong linh virc chirng khoan ctia SGDCK da gidi quyét trong ky bao cao

COt 4: thé hién s6 ho so lam trung gian hoa gidi trong Iinh vire khéac clia SGDCK da gidi quyét trong Ky bao cao
Cot 5: thé hién s6 ho so dang giai quyét va chwa giai quyét lam trung gian hoa giai ciia SGDCK trong ky bao cao

10. Hoat dong giam sat giao dich chirng khoan

Téng so ho so vu

Téng sd Vi pham

Téng so ho so x{r

Téng so ho so da

T6ng so ho so

S6 ho so vu

viéc da lap theo | chwa dén muc xtr ly ly theo tham béo cdo da giai quyét viee chua aiai
NGi dun quy dinh trong ky theo tham quyén quyeén cla UBCKNN (néu gua han hoac UVEt xog
o1 aung béo c4o clia SGDCK SGDCK c6) c6 vi pham quyet xong

. trong ky béo

khéac theo quy .

: céo
dinh
1 2 3 4 5 6 7

Tiéu chi giam sat

Khéc

Tong cong

Cot 1: thé hién ndi dung giam sat
COt 2: thé hién tong sd vu viéc SGDCK da phat hién dé xt ly trong ky bao cao

COt 3: thé hién téng s6 vu viéc vi pham chua dén mirc x& ly theo thdm quyén ctia SGDCK

Cot 4: thé hién tong s6 vu viéc SGDCK da xtr ly theo tham quyén

COt 5: thé hién tong s6 vu viéc SGDCK d4 béo cao va chuyén hd so dé¢ UBCKNN x& ly theo thdm quyén

COt 6: thé hién sd vu viéc da giai quyét qua han hodc co6 vi pham khac theo quy dinh (néu cé)

Cot 7: thé hién tdng s6 vu viéc phat hién nhung chua gidi quyét xong trong ky bdo cao = sd vu viéc chwa gidi quyét xong cua ky trudc chuyén sang +
0 vu viéc phat sinh trong ky bao céo - s6 vu viéc da gidi quyét trong ky béo céo

11. C6ng b6 thdng tin

Thdng tin cong b6

Téng s6 thong tin da tiép nhan
trong ky béo céo

Téng s6 thong tin da giai quyét
trong ky béo céo

S6 thong tin giai
quyét qua han hoac
c6 vi pham khéac

S6 thong tin chuwa
gidi quyét xong

11




(néu co)

trong ky béo céo

1

5

Théng tin cong bo tr
SGDCK

Thong tin cong bo tir to chic
NY/BKGD

Thong tin cong bo tir ¢6 dong
I&n, nguoi ndi bd va nguoi cd
lién quan.

Théng tin cong bd tir thanh
vién giao dich TTNY/BDKGD

Théng tin cong bd tir thanh
vién giao dich TTCKPS

Théng tin cong bd tir thanh
vién giao dich thi truong
TPCP

Tong cong

Cot 1: thé hién loai to chirc cong b6 thong tin

Cot 2: thé hién tdng s6 thong tin SGDCK da tiép nhan trong ky béo céo
Cot 3: thé hién téng so thong tin SGDCK da giai quyét trong ky bao céo
COt 4: thé hién téng so thong tin da giai quyét qua han hoac cé vi pham khac theo quy dinh (néu cd)
COt 5: thé hién tong sb thdng tin da ti€p nhan nhung chua gidi quyét xong trong ky bao cdo = s6 thong tin chua giai quyét xong ctia ky truéc chuyén

sang + s0 thdng tin da ti€p nhéan trong Ky bao cao - s thdng tin da giai quyét trong ky bao cao

12.Hoat dong kiém soat ndi bo

Hoat dong

S0 don vi thuc
hién kiém tra

S6 lvong noi
dung kiém tra

S6 lwvgng ndi dung hoat dong nghiép
vu con chuwa dat hodc can chan

Ghi chu

12




chinh, rat kinh nghiém

1 2 3

4

Quan ly thanh vién

Quan ly thanh vién giao dich dac biét

Quan ly thanh vién tao 1&p thi truong

Tham dinh va quan ly niém yét

Pau gia, dau thau

Giam sat giao dich

Cong b6 thdng tin

Khéc

Tong coéng

Cot 1: thé hién hoat dong chuyén mon da tién hanh kiém tra trong ky bao cao (cac loai nay c6 thé thay doi theo cac ndi dung n ghiép vu clia SGDCK)

COt 2: thé hién téng s6 don vi c6 lién quan dé kiém tra

Cot 3: thé hién tong s6 ndi dung da kiém tra ddi véi hoat dong chuyén mon thé hién tai cot 1
Cot 4: thé hién téng s6 ndi dung con chua dat hodc can chan chinh, rat kinh nghiém (néu cd)
Cot 5: thé hién viéc kiém soat chuyén mon hay phéi hop khi tong hop bao céo

13. Bé xuat, kién nghi ctia SGDCK
- Y kién danh gia viéc tuan tha cac quy dinh ctia phap luat
- Dé xuét, kién nghi (néu co)
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